
                   
                     บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ    หน่วยตรวจสอบภายใน   โทร. ๐ ๔๒๘๑ ๕๔๓๕   หมายเลขภายใน ๘๐๕ 

ที ่ ลย ๕๑๐๑๒/    วันที ่    17   พฤษภาคม  ๒๕๖5 

เรื่อง  รายงานผลการตรวจสอบการใช้รถยนต์ส่วนกลางของส านักปลัดเทศบาลเมืองวังสะพุง 

เรียน   นายกเทศมนตรีเมืองวังสะพุง 

 เรื่องเดิม 
 ตามแผนการตรวจสอบภายใน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5  ได้อนุมัติให้หน่วยตรวจสอบ
ภายในด าเนินการตรวจสอบการใช้รถยนต์ส่วนกลางของเทศบาลเมืองวังสะพุง ให้เป็นไปตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. ๒๕๔๘ และเพ่ิมเติม 
(ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓  นั้น 

 ข้อเท็จจริง 
 ระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม 2565 ถึง 30 กันยายน  ๒๕๖6  หน่วยตรวจสอบภายในได้ด าเนินงาน
ตรวจสอบการใช้และรักษารถยนต์ประจ าปีงบประมาณ 2565 ของส านักปลัดเทศมนตรีเมืองวังสะพุง  รายละเอียด
ผลการตรวจสอบสรุปดังนี้ 

 รายละเอียดรถยนต์ในความรับผิดชอบของส านักปลัดเทศบาลเมืองวังสะพุง 

ที ่ ประเภท ยี่ห้อ/ซีซี เลขทะเบียน 
วัน/เดือน/ปี     

ที่ได้มา มูลค่าทรัพย์สิน หมายเหตุ 
1 รถตู ้ ฮุนได 109 ซีซี นข 2356 เลย 18 กพ.57  

ทรัพย์สิน 
ทม.วังสะพุง 
 

2 รถ 4 ประตู 
เชฟโรเรต 150 
ซีซี กค 743 เลย 29 กย.51  

3 รถ 2 ประตู อีซูซู 150 ซีซี บพ 1184 เลย 29 กค.58  
 ๑. ตรวจสอบการใช้รถและรักษารถยนต์ประจ าปีงบประมาณ 2565 ของส านักปลัดเทศบาลเมือง 
วังสะพุง  ด าเนินการตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น  พ.ศ. ๒๕๔๘ และเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓  ดังนี้ 
  ๑.๑  แบบ ๒ ทะเบียนแยกประเภทรถยนต์ส่วนกลาง จัดท าไว้ครบถ้วนทุกคัน 
  ๑.๒  แบบ ๓ ใบอนุญาตใช้รถยนต์ส่วนกลาง ผู้ขออนุญาตระบุเหตุผลความจ าเป็นไว้ทุกครั้ง และ
ได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจสั่งใช้รถทุกครั้ง 
  ๑.๓  แบบ ๔  บันทึกการใช้รถ จัดท าครบถ้วนถูกต้องเป็นปัจจุบัน มีการระบุผู้ใช้ สถานที่ที่ไป
ราชการ การค านวณระยะทางการเดินทางในการใช้น้ ามันเชื้อเพลิงอยู่ในเกณฑ์อัตราสิ้นเปลืองน้ ามันถูกต้อง โดย
ได้จัดท าให้มีแบบ ๔ เป็นรูปเล่มไว้ประจ าทุกคัน 
   1.4 การใช้น้ ามันเชื้อเพลิงอยู่ในเกณฑ์อัตราสิ้นเปลือง รายละเอียดตามกระดาษท าการติดตาม
ตรวจสอบที่แนบมาพร้อมนี้ 

1.5  การใช้รถยนต์ส่วนกลางไม่เคยมีการสูญเสียหรือความเสียหายจากอุบัติเหตุ  จึงไม่มี
รายงานจัดท ารายงานตามแบบ ๕ 
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                1.6  การจัดท ารายละเอียดการซ่อมบ ารุงรถแต่ละคัน ตามแบบ ๖ จัดท าเป็นปัจจุบัน โดย
อ้างอิงข้อมูลทะเบียนพัสดุ (พ.ด.๒) ของเทศบาลเมืองวังสะพุง 

1.7  ที่ปัดน้ าฝน และยางรถยนต์ มีรายละเอียด ดังนี้ 
         1) รถตู้ หมายเลขทะเบียน นข 2356 เลย ที่ปัดน้ าฝนช ารุด เวลาใช้ปัดท าให้เป็นรอยขีด

บนกระจกหน้ารถ แนะน าให้ด าเนินการเปลี่ยนใหม่ เพ่ือให้มองเห็นชัดเจน โดยด าเนินการตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   พ.ศ.  2548 ให้ถูกต้อง
ต่อไป 

   2) รถยนต์ 2 ประตู หมายเลขทะเบียน บพ 1184 เลย  ยางรถเกิดการสึกหรอ ทั้ง 4 
เส้น  แนะน าให้ด าเนินการเปลี่ยนใหม่ เพ่ือความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของทางราชการ  
 ๒. การสุ่มตรวจสอบเลขไมล์รถประจ าทุกสิ้นเดือน มีความถูกต้องเป็นปัจจุบันความคลาดเคลื่อนของ  
เลขไมค์รถอยู่ในระยะที่เหมาะสม  ซึ่งไม่มีสาระส าคัญที่จะกระทบต่อการปฏิบัติงานของเทศบาลเมืองวังสะพุง 
 ๓. การเบิกจ่ายค่าวัสดุน้ ามันประจ าเดือน  ดังนี้ 
                     ๓.๑ เดือน ตุลาคม 25๖๕  เป็นเงิน  31,510.- บาท เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงิน
ครบถ้วนถูกต้อง  
    ๓.2 เดือน พฤศจิกายน 25๖๕  เป็นเงิน  44,650.- บาท เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงิน
ครบถ้วนถูกต้อง   
   ๓.3 เดือน ธันวาคม 2565  เป็นเงิน  49,680.- บาท เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงิน
ครบถ้วนถูกต้อง   
   ๓.4 เดือน มกราคม 25๖6  เป็นเงิน  46,380.- บาท เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงิน
ครบถ้วนถูกต้อง   
  3.5 เดือน กุมภาพันธ์ 2566  เป็นเงิน  28,510.- บาท เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงิน
ครบถ้วนถูกต้อง 

   ข้อระเบียบ 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ. ๒๕๔๘ และ  (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ 

 

 ข้อเพื่อพิจารณา 
   เพ่ือให้การปฏิบัติงานตรวจสอบภายในเป็นไปตามหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายในส าหรับ

หน่วยงานของรัฐ พ.ศ.๒๕๖๑ และเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๒  เห็นควรแจ้งรายงานผลการตรวจสอบให้
หน่วยงานรับตรวจทราบ  และด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป  

    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  หากเห็นชอบโปรดลงนามในบันทึกที่เสนอมาพร้อมนี้ 
 
                                                      
   (นางสาวธนาณัติ  ขันทะสิทธิ์) 
            หวัหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 
 
  

 
 



3 
 

 
 

                     บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    เทศบาลเมืองวังสะพุง          ส านักปลัด    

ที ่ ลย ๕2201/    วันที ่    18    พฤษภาคม  ๒๕๖5 

เรื่อง  รายงานผลการตรวจสอบการใช้และการรักษารถยนต์ส่วนกลาง 
 

เรียน    หัวหน้าส านักปลัดเทศบาลเมืองวังสะพุง  

                        ตามที่หน่วยตรวจสอบภายใน ได้ด าเนินการเข้าตรวจสอบตามแผนการตรวจสอบภายใน 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5 เรื่อง การใช้และการรักษารถยนต์ ซึ่งเข้าตรวจสอบระหว่างวันที่ 20-21  
เมษายน 2565  โดยได้ด าเนินการตรวจสอบข้อมูลระหว่างเดือน ตุลาคม  2565 – มีนาคม  2566  นั้น 

 หน่วยตรวจสอบภายใน ได้สรุปข้อตรวจพบและเสนอแนะแนวทางในการปฏิบัติงานให้ถูกต้อง
รายละเอียดตามรายงานผลการตรวจสอบที่แนบพร้อมนี้ 

 จึงเรียนมาเพ่ือทราบและด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 
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รายงานผลการตรวจสอบ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕  

หน่วยรับตรวจ:  ส านักปลัดเทศบาลเมืองวังสะพุง 

เรื่องที่ตรวจสอบ : การใช้และการรักษารถส่วนกลาง   

วัตถุประสงค์ในการตรวจสอบ 
               ๑.  เพ่ือให้ทราบว่าการบริหารงานและการปฏิบัติงานด้านการใช้และรักษารถยนต์เป็นไปตาม 
กฎหมายระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือสั่งการ และนโยบายที่ก าหนด 
               ๒.  เพ่ือให้ทราบว่าระบบการควบคุมภายในการใช้และการรักษารถยนต์มีความเหมาะสมเพียงพอ
สามารถป้องกันความเสี่ยงที่อาจเกิดข้ึน และเจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้องได้ปฏิบัติตามระบบการควบคุมภายในก าหนด  

ขอบเขตการตรวจสอบ 
               ๑.  สุ่มตรวจการส ารวจและก าหนดเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองน้ ามนเชื้อเพลิงของรถทุกคัน การก าหนด
ปริมาณน้ ามันเชื้อเพลงที่จะจ่ายให้รถยนต์แต่ละคัน การจัดท าบัญชีแยกประเภทรถยนต์ส่วนกลาง/รถรับรอง (แบบ 
๒)  ใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง (แบบ ๓) สมุดบันทึกการใช้รถส่วนกลางและรถรับรอง (แบบ ๔)  สมุดแสดง
รายละเอียดรายงานอุบัติเหตุรถหมายเลขทะเบียน (แบบ ๕)  (กรณีมีอุบัติเหตุ)  รายละเอียดการซ่อมบ ารุงรถแต่
ละคัน (แบบ ๖) (กรณีมีการซ่อมแซม) และตราเครื่องหมายและอักษรชื่อขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจ า
รถยนต์  โดยใช้ข้อมูลระหว่างวันที่  1  ตุลาคม  2565 – 31  มีนาคม  2566 
              ๒.  สอบทานระบบการควบคุมภายในของการใช้และการรักษารถยนต์ 

ระยะเวลาที่เข้าตรวจสอบ   เข้าตรวจสอบระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม 2565 ถึง 30 กันยายน  ๒๕๖6 

วิธีการตรวจสอบ  :  
1. เลขไมล์ และจากเอกสารจากสมุดบันทึกการใช้งาน  
2. การสุ่มตัวอย่างระยะทางการใช้รถยนต์ส่วนกลาง 
3. การสังเกตการณ์ สอบถาม สัมภาษณ์ผู้ที่เกี่ยวข้อง 

สรุปผลการตรวจสอบ 

 รายละเอียดรถยนต์ในความรับผิดชอบของส านักปลัดเทศบาลเมืองวังสะพุง 

ท่ี ประเภท ยี่ห้อ/ซีซี เลขทะเบียน 
วัน/เดือน/ปี     ท่ี

ได้มา มูลค่าทรัพย์สิน หมายเหตุ 
1 รถตู ้ ฮุนได 109 ซีซี นข 2356 เลย   

ทรัพย์สิน ทม.
วังสะพุง 
 

2 รถ 4 ประตู เชฟโรเรต 150 ซีซี กค 743 เลย   

3 รถ 2 ประตู อีซูซู 150 ซีซี บพ 1184 เลย   
 
 ๑. ตรวจสอบการใช้รถและรักษารถยนต์ประจ าเดือน ตุลาคม  2565  - กันยายน  ๒๕๖6 ของส านัก
ปลัดเทศบาลเมืองวังสะพุง  ด าเนินการตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. ๒๕๔๘ และเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓  ดังนี้ 
  ๑.๑  แบบ ๒ ทะเบียนแยกประเภทรถยนต์ส่วนกลาง จัดท าไว้ครบถ้วนทุกคัน 



5 
 

  ๑.๒  แบบ ๓ ใบอนุญาตใช้รถยนต์ส่วนกลาง ผู้ขออนุญาตระบุเหตุผลความจ าเป็นไว้ทุกครั้ง และ
ได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจสั่งใช้รถทุกครั้ง 
  ๑.๓  แบบ ๔  บันทึกการใช้รถ จัดท าครบถ้วนถูกต้องเป็นปัจจุบัน มีการระบุผู้ใช้ สถานที่ที่ไป
ราชการ การค านวณระยะทางการเดินทางในการใช้น้ ามันเชื้อเพลิงอยู่ในเกณฑ์อัตราสิ้นเปลืองน้ ามันถูกต้อง โดย
ได้จัดท าให้มีแบบ ๔ เป็นรูปเล่มไว้ประจ าทุกคัน 
   1.4 การใช้น้ ามันเชื้อเพลิงอยู่ในเกณฑ์อัตราสิ้นเปลือง รายละเอียดตามกระดาษท าการติดตาม
ตรวจสอบที่แนบมาพร้อมนี้ 

1.5  การใช้รถยนต์ส่วนกลางไม่เคยมีการสูญเสียหรือความเสียหายจากอุบัติเหตุ  จึงไม่มี
รายงานจัดท ารายงานตามแบบ ๕ 
                1.6  การจัดท ารายละเอียดการซ่อมบ ารุงรถแต่ละคัน ตามแบบ ๖ จัดท าเป็นปัจจุบัน โดย
อ้างอิงข้อมูลทะเบียนพัสดุ (พ.ด.๒) ของเทศบาลเมืองวังสะพุง 

1.7  ที่ปัดน้ าฝน และยางรถยนต์ มีรายละเอียด ดังนี้       
       1) รถตู้ หมายเลขทะเบียน นข 2356 เลย ที่ปัดน้ าฝนช ารุด เวลาใช้ปัดท าให้เป็นรอยขีด

บนกระจกหน้ารถ แนะน าให้ด าเนินการเปลี่ยนใหม่ เพ่ือให้มองเห็นชัดเจน โดยด าเนินการตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  2548 ให้
ถูกต้องต่อไป 

   2) รถยนต์ 2 ประตู หมายเลขทะเบียน บพ 1184 เลย ยางรถเกิดการสึกหรอ ทั้ง 4 เส้น  
แนะน าให้ด าเนินการเปลี่ยนใหม่ เพ่ือความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของทางราชการ  
 ๒. การสุ่มตรวจสอบเลขไมล์รถประจ าทุกสิ้นเดือน มีความถูกต้องเป็นปัจจุบันความคลาดเคลื่อนของ  
เลขไมค์รถอยู่ในระยะที่เหมาะสม  ซึ่งไม่มีสาระส าคัญที่จะกระทบต่อการปฏิบัติงานของเทศบาลเมืองวังสะพุง 
 ๓. การเบิกจ่ายค่าวัสดุน้ ามันประจ าเดือน  ดังนี้ 
                     ๓.๑ เดือน ตุลาคม 25๖๕  เป็นเงิน  31,510.- บาท เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงิน
ครบถ้วนถูกต้อง  
    ๓.2 เดือน พฤศจิกายน 25๖๕  เป็นเงิน  44,650.- บาท เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงิน
ครบถ้วนถูกต้อง   
   ๓.3 เดือน ธันวาคม 2565  เป็นเงิน  49,680.- บาท เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงิน
ครบถ้วนถูกต้อง   
   ๓.4 เดือน มกราคม 25๖6  เป็นเงิน  46,380.- บาท เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงิน
ครบถ้วนถูกต้อง   
  3.5 เดือน กุมภาพันธ์ 2566  เป็นเงิน  28,510.- บาท เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงิน
ครบถ้วนถูกต้อง 
 

ชื่อผู้รับตรวจ 
   1. นายภูษิศ    กองสิน   ต าแหน่ง  พนักงานขับรถยนต์                  
 2. นายวัชระ    ธนกิจศรีไพบูลย์        ต าแหน่ง  ผู้ช่วยนักจัดการงานเทศกิจ  หัวหน้าฝ่าย 
 

ชื่อผู้ตรวจสอบ 
                   นางสาวชุติกาญจน์  ปัญญาดี      ต าแหน่ง   นักจัดการงานทั่วไป ช านาญการ 
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ชื่อผู้สอบทาน 
                   นางสาวธนาณัติ  ขันทะสิทธิ์      ต าแหน่ง   หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป 

 
การประชุมปิดตรวจ 

 

หน่วยรับตรวจ  ส านักปลัดเทศบาลเมืองวังสะพุง  
เรื่อง  การตรวจสอบการใช้และการรักษารถยนต์ส่วนกลาง   
วันที่ …………………………….เวลา  10.00 น.   ณ ห้องส านักปลัดเทศบาลเมืองวังสะพุง 
ที ่ ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง ลายมือชื่อ 
1 นางสุขใจ   แก้วใสย์ หัวหน้าส านักปลัดเทศบาลเมืองวังสะพุง  
2 นางสาวธนาณัติ  ขันทะสิทธิ์ หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป    
3 นางสาวชุติกาณจน์  ปัญญาดี นักการจัดการทั่วไปช านาญการก  

                        
เรื่องทีห่น่วยตรวจสอบภายในแจ้งให้ทราบ 
 ตามที่ น ายก เทศบาล เมื อ งวั งส ะ พุ ง   อนุ มั ติ แ ผนการตรวจสอบประจ าปี งบประมาณ  
พ.ศ. ๒๕๖5 และได้เข้าด าเนินการตรวจสอบการใช้รถยนต์ส่วนกลาง ในความรับผิดชอบของส านักปลัดเทศบาล
เมืองวังสะพุง ระหว่างวันที่ 20 – 24  เมษายน  2565  โดยมีวัตถุประสงค์ในการตรวจสอบการใช้และการ
รักษารถยนต์ส่วนกลาง เพ่ือให้ทราบว่าการบริหารงาน การปฏิบัติงานมีการบันทึกควบคุมและเก็บรักษารถยนต์
ส่วนกลางถูกต้องเป็นปัจจุบัน ตามระเบียบกระทรวง มหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ และเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓  ให้เกิดความเหมาะสมเพียงพอสามารถป้องกัน
ความเสี่ยงที่อาจเกิดข้ึน และเพ่ือหาแนวทางในการปรับปรุงแก้ไข 
 ซึ่งขอบเขตในการปฏิบัติงานครั้งนี้ได้ด าเนินงานของปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕  ซึ่งในการตรวจสอบ
ครั้งนี้ใช้ข้อมูลระหว่างวันที่  ๑  ตุลาคม  2565  - ๓0  กันยายน  ๒๕๖6  ผลการตรวจสอบตามกระดาษท าการ   
ที่แนบพร้อมการประชุมโดยสรุปดังนี้ 
 

ผลการตรวจสอบ 
   รายละเอียดรถยนต์ในความรับผิดชอบส านักปลัดเทศบาลเมืองวังสะพุง  

ท่ี ประเภท ยี่ห้อ/ซีซี เลขทะเบียน 
วัน/เดือน/ปี     ท่ี

ได้มา มูลค่าทรัพย์สิน หมายเหตุ 
1 รถตู ้ ฮุนได 109 ซีซี นข 2356 เลย   

ทรัพย์สิน ทม.
วังสะพุง 
 

2 รถ 4 ประตู เชฟโรเรต 150 ซีซี กค 743 เลย   

3 รถ 2 ประตู อีซูซู 150 ซีซี บพ 1184 เลย   

 ๑. ตรวจสอบการใช้รถและรักษารถยนต์ประจ าเดือน ตุลาคม  2565  - มีนาคม  ๒๕๖6 ของส านัก
ปลัดเทศบาลเมืองวังสะพุง  ด าเนินการตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. ๒๕๔๘ และเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓  ดังนี้ 
  ๑.๑  แบบ ๒ ทะเบียนแยกประเภทรถยนต์ส่วนกลาง จัดท าไว้ครบถ้วนทุกคัน 
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  ๑.๒  แบบ ๓ ใบอนุญาตใช้รถยนต์ส่วนกลาง ผู้ขออนุญาตระบุเหตุผลความจ าเป็นไว้ทุกครั้ง และ
ได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจสั่งใช้รถทุกครั้ง 
  ๑.๓  แบบ ๔  บันทึกการใช้รถ จัดท าครบถ้วนถูกต้องเป็นปัจจุบัน มีการระบุผู้ใช้ สถานที่ที่ไป
ราชการ การค านวณระยะทางการเดินทางในการใช้น้ ามันเชื้อเพลิงอยู่ในเกณฑ์อัตราสิ้นเปลืองน้ ามันถูกต้อง โดย
ได้จัดท าให้มีแบบ ๔ เป็นรูปเล่มไว้ประจ าทุกคัน 
   1.4 การใช้น้ ามันเชื้อเพลิงอยู่ในเกณฑ์อัตราสิ้นเปลือง รายละเอียดตามกระดาษท าการติดตาม
ตรวจสอบที่แนบมาพร้อมนี้ 

1.5  การใช้รถยนต์ส่วนกลางไม่เคยมีการสูญเสียหรือความเสียหายจากอุบัติเหตุ  จึงไม่มี
รายงานจัดท ารายงานตามแบบ ๕ 
                1.6  การจัดท ารายละเอียดการซ่อมบ ารุงรถแต่ละคัน ตามแบบ ๖ จัดท าเป็นปัจจุบัน โดย
อ้างอิงข้อมูลทะเบียนพัสดุ (พ.ด.๒) ของเทศบาลเมืองวังสะพุง 

1.๗  ที่ปัดน้ าฝน และยางรถยนต์ มีรายละเอียด ดังนี้       
       1) รถตู้ หมายเลขทะเบียน นข 2356 เลย ที่ปัดน้ าฝนช ารุด เวลาใช้ปัดท าให้เป็นรอยขีด 

บนกระจกหน้ารถ แนะน าให้ด าเนินการเปลี่ยนใหม่ เพ่ือให้มองเห็นชัดเจน โดยด าเนินการตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   พ.ศ.  2548 ให้ถูกต้อง
ต่อไป 

   2) รถยนต์ 2 ประตู หมายเลขทะเบียน บพ 1184 เลย ยางรถเกิดการสึกหรอ ทั้ง 4 เส้น  
แนะน าให้ด าเนินการเปลี่ยนใหม่ เพ่ือความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของทางราชการ  
 ๒. การสุ่มตรวจสอบเลขไมล์รถประจ าทุกสิ้นเดือน มีความถูกต้องเป็นปัจจุบันความคลาดเคลื่อนของ  
เลขไมค์รถอยู่ในระยะที่เหมาะสม  ซึ่งไม่มีสาระส าคัญที่จะกระทบต่อการปฏิบัติงานของเทศบาลเมืองวังสะพุง 
 ๓. การเบิกจ่ายค่าวัสดุน้ ามันประจ าเดือน  ดังนี้ 
                     ๓.๑ เดือน ตุลาคม 25๖๕  เป็นเงิน  31,510.- บาท เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงิน
ครบถ้วนถูกต้อง  
    ๓.2 เดือน พฤศจิกายน 25๖๕  เป็นเงิน  44,650.- บาท เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงิน
ครบถ้วนถูกต้อง   
   ๓.3 เดือน ธันวาคม 2565  เป็นเงิน  49,680.- บาท เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงิน
ครบถ้วนถูกต้อง   
   ๓.4 เดือน มกราคม 25๖6  เป็นเงิน  46,380.- บาท เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงิน
ครบถ้วนถูกต้อง   
   3.5 เดือน กุมภาพันธ์ 2566  เป็นเงิน  28,510.- บาท เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงิน
ครบถ้วนถูกต้อง  

  ขอขอบคุณ เจ้าหน้าที่ทุกท่านที่ให้ความร่วมมือเป็นอย่างดี 
 
              ..................................................ผู้จัดท ารายงานการประชุม 
       (นางสาวชุติกาญจน์  ปัญญาดี) 
  
                        ..................................................ผู้ตรวจทานรายงานการประชุม 
       (นางสาวธนาณัติ  ขันทะสิทธิ์) 
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กระดาษท าการ 
การใช้และการรักษารถยนต์ 

 
หน่วยรับตรวจ  : ส านักปลัดเทศบาลเมืองวังสะพุง 
ข้อมูลตั้งแต่วันที่  ๑   ตุลาคม  ๒๕๖๕ –  31  มีนาคม  2566 
โดยวิธีสุ่มตรวจ 
        เข้าตรวจสอบระหว่างวันที่ 20 – 24  เมษายน  2566 
       ๑. การใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลาง จ านวน 6 คัน   (ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และ
รักษารถยนต์ฯ พ.ศ. ๒๕๔๘  และเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓) 

1.1  ส ารวจและก าหนดเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิงของรถทุกคัน (ระเบียบฯข้อ ๗) 
          จัดท าเป็นปัจจุบัน            จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน                       ไม่ได้จัดท า 
 
1.2  การก าหนดปริมาณน้ ามันเชื้อเพลิงที่จะจ่ายให้รถยนต์แต่ละคัน (ระเบียบฯ ข้อ ๑๙) 
          จัดท าเป็นปัจจุบัน     จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน                        ไม่ได้จัดท า 
 
1.3  บัญชีรถแยกประเภทเป็นรถส่วนกลาง/รถรับรอง (แบบ ๒) (ระเบียบฯ ข้อ ๖) 

    จัดท าเป็นปัจจุบัน      จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน                        ไม่ได้จัดท า 
 

1.4  ใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลางและรถรับรอง (แบบ ๓) (ระเบียบฯข้อ ๑๑) 
         จัดท าเป็นปัจจุบัน      จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน                         ไม่ได้จัดท า 
 
1.5  สมุดบันทึกการใช้รถส่วนกลางและรถรับรอง (แบบ ๔) (ระเบียบฯข้อ ๑๒) 

    จัดท าเป็นปัจจุบัน     จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน                         ไม่ได้จัดท า 
 
1.6  กรณีเกิดการสูญหายหรือเสียหายขึ้นกับรถประจ าต าแหน่ง/รถส่วนกลางและรถรับรอง ผู้รับผิดชอบ 
     ต้องรายงานให้ผู้บริหารทราบทันที (แบบ ๕)  (ระเบียบฯ ข้อ ๑๕) 
         จัดท าเป็นปัจจุบัน      จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน                         ไม่ได้จัดท า 
 
1.7  การจัดท ารายละเอียดการซ่อมบ ารุงรถแต่ละคัน (แบบ ๖) (ระเบียบฯ ข้อ ๑๘) 
         จัดท าเป็นปัจจุบัน      จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน                         ไม่ได้จัดท า 
 
1.8  ตราเครื่องหมายและอักษรชื่อขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ระเบียบฯ ข้อ ๕) 
         จัดท าโดยพ่นสี          จัดท าโดยสติ๊กเกอร์                          ไม่ได้จัดท า 
 

       ๒ .การใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลาง   (ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ฯ พ.ศ. 
๒๕๔๘ และเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓) 

2.1  ส ารวจและก าหนดเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิงของรถทุกคัน (ระเบียบฯข้อ ๗) 
          จัดท าเป็นปัจจุบัน            จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน                       ไม่ได้จัดท า 
 
2.2  การก าหนดปริมาณน้ ามันเชื้อเพลิงที่จะจ่ายให้รถยนต์แต่ละคัน (ระเบียบฯ ข้อ ๑๙) 
          จัดท าเป็นปัจจุบัน     จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน                        ไม่ได้จัดท า 
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2.3  บัญชีรถแยกประเภทเป็นรถส่วนกลาง/รถรับรอง (แบบ ๒) (ระเบียบฯ ข้อ ๖) 
    จัดท าเป็นปัจจุบัน      จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน                        ไม่ได้จัดท า 

 
2.4  ใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลางและรถรับรอง (แบบ ๓) (ระเบียบฯข้อ ๑๑) 
         จัดท าเป็นปัจจุบัน      จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน                         ไม่ได้จัดท า 
 
2.5  สมุดบันทึกการใช้รถส่วนกลางและรถรับรอง (แบบ ๔) (ระเบียบฯข้อ ๑๒) 
        จัดท าเป็นปัจจุบัน     จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน                         ไม่ได้จัดท า 
 
2.6  กรณีเกิดการสูญหายหรือเสียหายขึ้นกับรถประจ าต าแหน่ง/รถส่วนกลางและรถรับรอง ผู้รับผิดชอบ 
     ต้องรายงานให้ผู้บริหารทราบทันที (แบบ ๕)  (ระเบียบฯ ข้อ ๑๕) 
         จัดท าเป็นปัจจุบัน      จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน                         ไม่ได้จัดท า 
 
2.7  การจัดท ารายละเอียดการซ่อมบ ารุงรถแต่ละคัน (แบบ ๖) (ระเบียบฯ ข้อ ๑๘) 
         จัดท าเป็นปัจจุบัน      จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน                         ไม่ได้จัดท า 
 
2.8  ตราเครื่องหมายและอักษรชื่อขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ระเบียบฯ ข้อ ๕) 
         จัดท าโดยพ่นสี          จัดท าโดยสติ๊กเกอร์                          ไม่ได้จัดท า 
 

       3 .การใช้และรักษารถราง 2 คัน   (ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ฯ พ.ศ. 
๒๕๔๘ และเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓) 
          3.1  ส ารวจและก าหนดเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิงของรถทุกคัน (ระเบียบฯข้อ ๗) 

          จัดท าเป็นปัจจุบัน            จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน                       ไม่ได้จัดท า 
 
3.2  การก าหนดปริมาณน้ ามันเชื้อเพลิงที่จะจ่ายให้รถยนต์แต่ละคัน (ระเบียบฯ ข้อ ๑๙) 
          จัดท าเป็นปัจจุบัน     จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน                        ไม่ได้จัดท า 
 
3.3  บัญชีรถแยกประเภทเป็นรถส่วนกลาง/รถรับรอง (แบบ ๒) (ระเบียบฯ ข้อ ๖) 

    จัดท าเป็นปัจจุบัน      จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน                        ไม่ได้จัดท า 
 
3.4  ใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลางและรถรับรอง (แบบ ๓) (ระเบียบฯข้อ ๑๑) 
         จัดท าเป็นปัจจุบัน      จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน                         ไม่ได้จัดท า 
 
3.5  สมุดบันทึกการใช้รถส่วนกลางและรถรับรอง (แบบ ๔) (ระเบียบฯข้อ ๑๒) 
        จัดท าเป็นปัจจุบัน     จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน                         ไม่ได้จัดท า 
 
3.6  กรณีเกิดการสูญหายหรือเสียหายขึ้นกับรถประจ าต าแหน่ง/รถส่วนกลางและรถรับรอง ผู้รับผิดชอบ 
     ต้องรายงานให้ผู้บริหารทราบทันที (แบบ ๕)  (ระเบียบฯ ข้อ ๑๕) 
         จัดท าเป็นปัจจุบัน      จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน                         ไม่ได้จัดท า 
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3.7  การจัดท ารายละเอียดการซ่อมบ ารุงรถแต่ละคัน (แบบ ๖) (ระเบียบฯ ข้อ ๑๘) 
         จัดท าเป็นปัจจุบัน      จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน                         ไม่ได้จัดท า 
 
3.8  ตราเครื่องหมายและอักษรชื่อขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ระเบียบฯ ข้อ ๕) 
         จัดท าโดยพ่นสี          จัดท าโดยสติ๊กเกอร์                          ไม่ได้จัดท า 

 
สรุปผลการตรวจสอบ         
 ๑. ตรวจสอบการใช้รถและรักษารถยนต์ประจ าเดือน ตุลาคม  2565  - มีนาคม  ๒๕๖6 ของส านัก
ปลัดเทศบาลเมืองวังสะพุง  ด าเนินการตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. ๒๕๔๘ และเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓  ดังนี้ 
  ๑.๑  แบบ ๒ ทะเบียนแยกประเภทรถยนต์ส่วนกลาง จัดท าไว้ครบถ้วนทุกคัน 
  ๑.๒  แบบ ๓ ใบอนุญาตใช้รถยนต์ส่วนกลาง ผู้ขออนุญาตระบุเหตุผลความจ าเป็นไว้ทุกครั้ง และ
ได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจสั่งใช้รถทุกครั้ง 
  ๑.๓  แบบ ๔  บันทึกการใช้รถ จัดท าครบถ้วนถูกต้องเป็นปัจจุบัน มีการระบุผู้ใช้ สถานที่ที่ไป
ราชการ การค านวณระยะทางการเดินทางในการใช้น้ ามันเชื้อเพลิงอยู่ในเกณฑ์อัตราสิ้นเปลืองน้ ามันถูกต้อง โดย
ได้จัดท าให้มีแบบ ๔ เป็นรูปเล่มไว้ประจ าทุกคัน 
   1.4 การใช้น้ ามันเชื้อเพลิงอยู่ในเกณฑ์อัตราสิ้นเปลือง รายละเอียดตามกระดาษท าการติดตาม
ตรวจสอบที่แนบมาพร้อมนี้ 

1.5  การใช้รถยนต์ส่วนกลางไม่เคยมีการสูญเสียหรือความเสียหายจากอุบัติเหตุ  จึงไม่มี
รายงานจัดท ารายงานตามแบบ ๕ 
                1.6  การจัดท ารายละเอียดการซ่อมบ ารุงรถแต่ละคัน ตามแบบ ๖ จัดท าเป็นปัจจุบัน โดย
อ้างอิงข้อมูลทะเบียนพัสดุ (พ.ด.๒) ของเทศบาลเมืองวังสะพุง 

1.7  ๗  ที่ปัดน้ าฝน และยางรถยนต์ มีรายละเอียด ดังนี้       
       1) รถตู้ หมายเลขทะเบียน นข 2356 เลย ที่ปัดน้ าฝนช ารุด เวลาใช้ปัดท าให้เป็นรอยขีด 

บนกระจกหน้ารถ แนะน าให้ด าเนินการเปลี่ยนใหม่ เพ่ือให้มองเห็นชัดเจน โดยด าเนินการตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   พ.ศ.  2548 ให้ถูกต้อง
ต่อไป 

   2) รถยนต์ 2 ประตู หมายเลขทะเบียน บพ 1184 เลย ยางรถเกิดการสึกหรอ ทั้ง 4 เส้น  
แนะน าให้ด าเนินการเปลี่ยนใหม่ เพ่ือความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของทางราชการ  
 ๒. การสุ่มตรวจสอบเลขไมล์รถประจ าทุกสิ้นเดือน มีความถูกต้องเป็นปัจจุบันความคลาดเคลื่อนของ 
เลขไมค์รถอยู่ในระยะที่เหมาะสม  ซึ่งไม่มีสาระส าคัญที่จะกระทบต่อการปฏิบัติงานของเทศบาลเมืองวังสะพุง 

    ๓. การเบิกจ่ายค่าวัสดุน้ ามันประจ าเดือน  ดังนี้ 
                     ๓.๑ เดือน ตุลาคม 25๖๕  เป็นเงิน  31,510.- บาท เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงิน
ครบถ้วนถูกต้อง  
    ๓.2 เดือน พฤศจิกายน 25๖๕  เป็นเงิน  44,650.- บาท เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงิน
ครบถ้วนถูกต้อง  
   ๓.3 เดือน ธันวาคม 2565  เป็นเงิน  49,680.- บาท เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงิน
ครบถ้วนถูกต้อง   
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   ๓.4 เดือน มกราคม 25๖6  เป็นเงิน  46,380.- บาท เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงิน
ครบถ้วนถูกต้อง   
  3.5 เดือน กุมภาพันธ์ 2566  เป็นเงิน  28,510.- บาท เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงิน
ครบถ้วนถูกต้อง 
 
ข้อเสนอแนะ 

ที่ปัดน้ าฝน และยางรถยนต์ มีรายละเอียด ดังนี้       
       1) รถตู้ หมายเลขทะเบียน นข 2356 เลย ที่ปัดน้ าฝนช ารุด เวลาใช้ปัดท าให้เป็นรอยขีด

บนกระจกหน้ารถ แนะน าให้ด าเนินการเปลี่ยนใหม่ เพ่ือให้มองเห็นชัดเจน โดยด าเนินการตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   พ.ศ.  2548 ให้
ถูกต้องต่อไป 

   2) รถยนต์ 2 ประตู หมายเลขทะเบียน บพ 1184 เลยยางรถเกิดการสึกหรอ ทั้ง 4 เส้น  
แนะน าให้ด าเนินการเปลี่ยนใหม่ เพ่ือความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของทางราชการ  
 

ผู้รับการตรวจสอบ ดังนี้ 
              ๑. นายภูภิศ    กองสิน ต าแหน่ง พนักงานขับรถยนต์ 
 2. นายวัชระ   ธนกิจศรีไพบูลย์        ต าแหน่ง  หัวหน้าฝา่ยบริหารงานทั่วไป  หัวหน้าฝ่าย 
                                               
                                                    (ลงชื่อ).............................................ผู้ตรวจสอบ 
                                                            (นางสาวชุติกาญจน์  ปัญญาดี) 
                                                            นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ 

 
                                                    (ลงชื่อ).............................................ผู้สอบทาน 
                                                            (นางสาวธนาณัติ  ขันทะสิทธิ์) 
                                                            หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
  
 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2548 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563  พอสังเขปดังนี้ 
 ข้อ 6  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าบัญชีแยกประเภทเป็นรถประจ าต าแหน่ง รถส่วนกลาง 
และรถรับรอง รวมทั้งแสดงหลักฐานการได้มาและการจ าหน่ายจ่ายโอนตามแบบ 1 หรือแบบ 2 ท้ายระเบียบนี้ 
 ข้อ 7  ในแต่ละปีงบประมาณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องส ารวจและก าหนดเกณฑ์การใช้
สิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิงของรถทุกคัน เพ่ือเป็นหลักฐานในการเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงและตรวจสอบของ
เจ้าหน้าที่ฝ่ายตรวจสอบ 
 ข้อ 11 วรรคสอง รถยนต์ส่วนกลาง รถรับรอง ให้ใช้เพ่ือกิจการอันเป็นส่วนรวมขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นหรือเป็นประโยชน์ของทางราชการ ตามหลักเกณฑ์ท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเจ้าของรถก าหนดขึ้น 
 ข้อ 11 วรรคสาม การใช้รถส่วนกลาง และรถรับรองปกติให้ใช้ภายในเขตองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นนั้น หากจะใช้รถดังกล่าวออกไปปฏิบัติหน้าที่นอกเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ต้องได้รับอนุญาตจาก
ผู้บริหารท้องถิ่นก่อน 
 ข้อ 12  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้มีสมุดบันทึกการใช้รถส่วนกลางและรถรับรองประจ า
รถแต่ละคัน สมุดบันทึกอย่างน้อยให้มีข้อความตามแบบ 4 ท้ายระเบียบนี้ 
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 ข้อ 14 วรรคสอง การเก็บรักษารถยนต์ส่วนกลาง รถรับรอง ให้อยู่ในความควบคุมและความ
รับผิดชอบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยเก็บรักษาในสถานที่เก็บหรือบริเวณขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 
 ข้อ 15 วรรคสาม เมื่อเกิดการสูญหายหรือเสียหายขึ้นกับรถประจ าต าแหน่ง รถส่วนกลาง และรถ
รับรอง ผู้รับผิดชอบต้องรายงานให้ผู้บริหารท้องถิ่นทราบทันที ตามแบบ 5 ท้ายระเบียบนี้ 
 ข้อ 18  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าสมุดแสดงรายการซ่อมบ ารุงรถแต่ละคันตามแบบ 6 
ท้ายระเบียบนี้ 

 ข้อเท็จจริง 
 จากการประชุมหารือเกี่ยวกับการใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลาง เพ่ือหาแนวทางในการบริหาร
จัดการการใช้รถยนต์ส่วนกลางและเครื่องจักรกลเทศบาลเมืองวังสะพุง ไปแล้วนั้น จึงเห็นควรก าหนดมาตรการ
และแบบต่างๆ ตามท่ีระเบียบฯ ก าหนดให้เป็นมาตรฐานและแนวทางเดียวกัน ดังนี้ 

1. ทะเบียนแยกประเภทรถส่วนกลาง/รถรับรอง (แบบ 2) ให้หน่วยงานที่มีรถในความรับผิดชอบ
จัดท าไว้เป็นหลักฐานการได้มาและการจ าหน่ายจ่ายโอน 

2. ใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง (แบบ 3) ใช้ส าหรับรถส่วนกลาง/รถรับรอง โดยต้องขออนุญาต  
ทุกครั้งที่มีผู้ขอใช้รถส่วนกลาง 

3. ใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง (แบบ 3) ใช้ส าหรับรถส่วนกลางในงานโครงการ/เครื่องจักรกล 
โดยต้องขออนุญาตต่อโครงการ/บ่อบาดาล 1 บ่อ/การขุดสระ 1 บ่อ  

4. บันทึกการใช้รถ (แบบ 4) ให้มีสมุดบันทึกการใช้รถส่วนกลางแต่ละคัน โดยผู้ขออนุญาตใช้รถ/
พนักงานขับรถต้องบันทึกทุกครั้ง 

5. ผู้รับผิดชอบต้องรายงานอุบัติเหตุทันที เมื่อเกิดการสูญหายหรือเสียหายขึ้นกับรถส่วนกลาง ตาม
แบบ 5 

6. จัดท าสมุดแสดงรายการซ่อมบ ารุงรถแต่ละคัน หากมีการซ่อมบ ารุงเกิดขี้นเพ่ือใช้ประกอบการ
เบิกจ่ายเงิน ตามแบบ 6 

 

 ข้อเพื่อพิจารณา 
   เพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นไปตามระเบียบฯ ก าหนด เห็นควรแจ้งหน่วยงานในสังกัดทราบและถือ

ปฏิบัติต่อไป  

    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามในบันทึกท่ีเสนอมาพร้อมนี้ 
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หน่วยงานตรวจสอบภายใน 
เทศบาลเมืองวังสะพุง 
แผนการปฏิบัติงาน 

 

หน่วยรับตรวจ  :  ส านักปลัดเทศบาลเมืองวังสะพุง 

เรื่องที่ตรวจสอบ   :  การใช้และการรักษารถยนต์ 

ประเด็นการตรวจสอบ : 
 1. การใช้และการรักษารถยนต์ปฏิบัติเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือสั่งการและ
นโยบายที่ก าหนดตรวจสอบพัสดุประจ าปีด าเนินการครบถ้วนถูกต้องเป็นไปตามระเบียบที่ก าหนด  
 2. ระบบการควบคุมภายในของการใช้และการรักษารถยนต์มีความเหมาะสมเพียงพอในการป้องกัน
ไม่ให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 

วัตถุประสงค์ในการปฏิบัติงาน   : 
 1. เพื่อให้ทราบว่าการบริหารงานและการปฏิบัติงานด้านการใช้และรักษารถยนต์เป็นไปตาม
กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือสั่งการ และนโยบายที่ก าหนด  
 2. เพื่อให้ทราบว่าการบันทึกควบคุมการใช้และรักษารถยนต์ด าเนินการตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ด้วยความถูกต้อง
และเป็นปัจจุบัน  
 ขอบเขตการปฏิบัติงาน  : 
   1. สุ่มตรวจการส ารวจและก าหนดเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิงของรถทุกคัน การก าหนด
ปริมาณน้ ามันเชื้อเพลิงที่จะจ่ายให้รถยนต์แต่ละคัน  
   2. การจัดท าบัญชีแยกประเภทรถประจ าต าแหน่ง  (แบบ 1) , รถส่วนกลาง (แบบ 2) 
   3. การจัดท าใบอนุญาตใช้รถส่วนกลาง (แบบ 3) 
   4. การบันทึกการใช้รถส่วนกลาง (แบบ 4) 
   5. รายงานรถการสูญหายหรือเสียหาย (แบบ 5) 
   6. บันทึกรายการซ่อมบ ารุงรถแต่ละคัน (แบบ 6) 
   7. การท าตราเครื่องหมายและอักษรชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าโดยใช้สีพ่น 
   8. สอบทานระบบการควบคุมภายในของการใช้และรักษารถยนต์ 

จ านวนวันในการตรวจสอบ :    จ านวน 20 วันท าการ 

ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ :   
 1. นางสาวชุติกาญจน  ปัญญาดี ต าแหน่ง นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ 
 2. นางสาวธนาณัติ     ขันทะสิทธิ์  ต าแหน่ง หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป   
 
   ผู้จัดท า          ผู้ให้ความเห็นชอบ 
            (นางสาวชุติกาญจน ์ ปัญญาดี)  (นางสาวธนาณัติ  ขันทะสิทธิ์) 
            นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ              หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป  
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หน่วยตรวจสอบภายใน 
เทศบาลเมืองวังสะพุง 

หน่วยรับตรวจ  ส านักปลัดเทศบาลเมืองวังสะพุง 
วันที่  20 - 24  เมษายน  2566 
 

กระดาษท าการผลการตรวจสอบการใช้และการรักษารถยนต์ 
หัวข้อ รายการตรวจสอบ ผลการ

ตรวจสอบ 
ข้อสังเกต/เพ่ิมเติม (ถ้ามี) 
 
 มี/

ถูกต้อง 
ไม่มี/ไม่
ถูกต้อง 

การปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวง 
มหาดไทย ว่าด้วยการ
ใช้และรักษารถยนต์
ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
2548 และท่ีแก้ไข
เพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2563 

1.  การจัดท าบัญชีแยกประเภทรถ  
ตามแบบ 2 

/ 
 

  

2.  การขออนุญาตใช้รถ ตามแบบ 3 
และการจัดท าบันทึกการใช้รถ ตามแบบ 4 

/  
 

 
 

3.  รายงานอุบัติเหตุ ตามแบบ 5  / ไม่มีการเกิดอุบัติเหตุ 

4.  รายละเอียดการซ่อมบ ารุง ตามแบบ 6 /   

5.  การท าตราเครื่องหมายและอักษรชื่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

/   

6.  การก าหนดปริมาณน้ ามันเชื้อเพลิงที่จะ
จ่ายให้รถแต่ละคัน    

/   

ระบบการควบคุม
ภายในของการใช้และ
รักษารถยนต์ 

1. ตรวจนับพิสูจน์ความถูกต้องและมีอยู่จริง
ของจ านวนรถ และสังเกต 
2. การณ์สภาพของรถว่าเป็นอย่างไร 

/ 
 

 

 
 

 

 
 
 

2.  สอบทานการบันทึกการใช้รถตาม    
แบบ 4 เปรียบเทียบกับใบขออนุญาตใช้รถ
ตามแบบ 3 ว่าสอดคล้องกันหรือไม่ 

/ 
 

 

  

3.  กรณีมีอุบัติเหตุ มีการจัดท ารายงานการ
เกิดอุบัติเหตุตามแบบ 5 และมีการ
ด าเนินการตามกฎหมายและระเบียบที่
เกี่ยวข้องหรือไม่ 

 
 

 
 

/ ไม่มีแบบ 5 เนื่องจากไม่มี
การเกิดอุบัติเหตุ 

4.  สอบทานการเบิกจ่ายค่าซ่อมบ ารุงและ
รายละเอียดการซ่อมบ ารุง ตามแบบ 6  

 /  

5.  สอบทานการใช้สิ้นเปลืองเชื้อเพลิงกับ
หลักฐานการเบิกจ่ายเชื้อเพลิง 

/   
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1. รถตู้ หมายเลขทะเบียน นข 2356 เลย เปลี่ยนที่ปัดน้ าฝน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2.  รถยนต์ 2 ประตู หมายเลขทะเบียน บพ 1184 เลย เปลี่ยนยางรถ ทั้ง 4 เส้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ท่ี ประเภท ยี่ห้อ/ซีซี เลขทะเบียน 
วัน/เดือน/ปี     

ท่ีได้มา มูลค่าทรัพย์สิน หมายเหตุ 

1 รถตู ้ ฮุนได 109 ซีซี 
นข 2356 
เลย   

ทรัพย์สิน 
ทม.วังสะพุง 
 

2 รถ 4 ประตู 
เชฟโรเรต 150 ซี
ซี 

กค 743 
เลย   

3 รถ 2 ประตู อีซูซู 150 ซีซี 
บพ 1184 
เลย   

 
 

 
 
 
 
 



16 
 
 


