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ค าน า 
 

 การตรวจสอบภายใน คือ กิจกรรมให้ความเชื่อมั่นและการให้ค าปรึกษาอย่างเที่ยงธรรม และเป็น
อิสระ ซึ่งจัดให้มีขึ้นเพ่ือเพ่ิมคุณค่าและปรับปรุงการปฏิบัติงานของส่วนราชการให้ดีขึ้น การตรวจสอบภายในจะ
ช่วยให้ส่วนราชการบรรลุถึงเป้าหมายและวัตถุประสงค์ที่ก าหนดไว้ด้วยการประเมินและปรับปรุงประสิทธิผลของ
กระบวนการบริหารความเสี่ยง การควบคุม และการก ากับดูแลอย่างเป็นระบบ 
 หน่วยตรวจสอบภายใน จึงวางแผนการตรวจสอบ ตามมาตรฐานด้านการปฏิบัติงาน รหัส 2000 
การบริหารงานตรวจสอบภายใน หัวหน้าหน่วยงานตรวจสอบภายในต้องบริหารงานตรวจสอบภายในอย่างมี
ประสิทธิผล เพ่ือให้เกิดความม่ันใจว่า การปฏิบัติงานตรวจสอบภายในสามารถสร้างคุณค่าเพ่ิมให้กับหน่วยงานของ
รัฐ โดยการวางแผนการตรวจสอบ และการวางแผนการปฏิบัติงาน  เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานการ
ตรวจสอบหน่วยงานย่อยของเทศบาลเมืองวังสะพุง ตามโครงสร้างการแบ่งงาน,  โรงเรียนในสังกัด และหน่วยงาน
ที่ด าเนินการตามอ านาจหน้าที่ของเทศบาลเมืองวังสะพุง รายละเอียดประกอบด้วย วัตถุประสงค์  ขอบเขต 
เป้าหมาย วิธีการตรวจสอบและผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ  
 
 
  หน่วยตรวจสอบภายใน 
   เทศบาลเมืองวังสะพุง 
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หลักการและเหตุผล 
 การตรวจสอบภายในเป็นเครื่องมือของผู้บริหาร ในการประเมินผลสัมฤทธิ์ของการด าเนินงาน  ตาม
ยุทธศาสตร์ ภารกิจ อ านาจหน้าที่ของเทศบาลเมืองวังสะพุงให้เกิดประสิทธิภาพ และประสิทธิผล    ทั้งช่วย
ป้องกันหรือลดความเสี่ยงจากการด าเนินงานที่อาจเกิดขึ้น ความคุ้มค่าของการใช้จ่ายเงินงบประมาณ ความ
ถูกต้องเชื่อถือได้ของข้อมูลทางการเงิน และการปฏิบัติตามกฎระเบียบที่เกี่ยวข้อง  ซึ่งการตรวจสอบภายในนั้นยัง
เป็นส่วนประกอบส าคัญที่แทรกอยู่ในการปฏิบัติงานตามปกติด้วย  
 เพ่ือเป็นแนวทางในการตรวจสอบภายใน การจัดท าแผนการตรวจสอบไว้ล่วงหน้าเกี่ยวกับเรื่องที่จะ
ตรวจสอบ จ านวนหน่วยรับตรวจ ระยะเวลาที่ใช้ในการปฏิบัติงาน ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ รวมทั้งประโยชน์
ในการสอบทานความก้าวหน้าของการปฏิบัติงานตรวจสอบเป็นระยะๆ การปฏิบัติงานทันตามก าหนดเวลา และ
เกิดประโยชน์สูงสุดแก่องค์กร  
 

ค านิยาม 
การตรวจสอบภายใน   กิจกรรมการให้ความเชื่อมั่นและการให้ค าปรึกษาอย่างเที่ยงธรรมและเป็นอิสระ            
                             ซึ่งจัดให้มีข้ึนเพื่อเพ่ิมคุณค่าและปรับปรุงการปฏิบัติงานของส่วนราชการให้ดีข้ึน 
                             การตรวจสอบภายในจะช่วยให้ส่วนราชการบรรลุถึงเป้าหมายและวัตถุประสงค์ที่ 
                             ก าหนดไว้ด้วยการประเมินและปรับปรุงประสิทธิผลของกระบวนการบริหาร 
                             ความเสี่ยง การควบคุม และการก ากับดูแลอย่างเป็นระบบ 
 
แผนการตรวจสอบ      แผนการปฏิบัติงานตรวจสอบภายในจัดท าขึ้นไว้ล่วงหน้าเกี่ยวกับเรื่องที่จะ 
                             ตรวจสอบจ านวนหน่วยรับตรวจ ระยะเวลาที่ใช้ในการปฏิบัติงาน ผู้รับผิดชอบ 
                             ในการตรวจสอบ  รวมทั้งงบประมาณท่ีใช้ในการปฏิบัติงานตรวจสอบ เพื่อ 
                             ประโยชน์ในการสอบทานความก้าวหน้าของการปฏิบัติงานตรวจสอบเป็นระยะๆ  
                             และให้ปฏิบัติงานได้อย่างราบรื่น ทันตามก าหนดเวลา 
 
แผนการปฏิบัติงาน     แผนการปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมาย   ซึ่งผู้ตรวจสอบภายในจัดท าไว้ 
                             ล่วงหน้าว่าจะตรวจสอบเรื่องใด ที่หน่วยรับตรวจใด ด้วยวัตถุประสงค์ ขอบเขต 
  วิธีการใด และทรัพยากรที่ใช้เท่าใด จึงจะท าให้การปฏิบัติงานตรวจสอบบรรลุ 
  ผลส าเร็จ 
 
สายการบังคับบัญชา 

1. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน มีสายบังคับบัญชาขึ้นตรงต่อปลัดเทศบาลเมืองวังสะพุง 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน เสนอแผนการตรวจสอบต่อนายกเทศบาลเมืองวังสะพุง     โดยผ่าน

ปลัดเทศบาลเมืองวังสะพุง 
3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน รายงานผลการตรวจสอบต่อนายกเทศบาลเมืองวังสะพุง     โดยผ่าน

ปลัดเทศบาลเมืองวังสะพุง 
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วัตถุประสงค์การตรวจสอบ 

1. เพ่ือประเมินความมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลของการด าเนินงาน การปฏิบัติงาน และการใช้ทรัพยากร
ขององค์กรของหน่วยรับตรวจ ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลและบรรลุผลสัมฤทธิ์ของงาน
ตามเป้าหมายของหน่วยงาน  

2. เพ่ือสอบทานความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลด าเนินงาน และการเงินการคลัง 
3. เพ่ือสอบทานระบบการปฏิบัติงานตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ค าสั่ง มติคณะรัฐมนตรี และหนังสือสั่ง

การที่เกี่ยวข้องกับการด าเนินงาน รวมทั้ง การปฏิบัติงานตามนโยบาย และวิธีการปฏิบัติงานที่องค์กร
ก าหนดขึ้น 

4. เพ่ือตรวจสอบระบบการดูแลรักษา และความปลอดภัยของทรัพย์สินของหน่วยรับตรวจให้มีความเหมาะสม
กับประเภทขอบทรัพย์สิน  

5. เพ่ือติดตามและประเมินผลการด าเนินงาน ตลอดจนให้ค าปรึกษาแนะน า ข้อเสนอแนะหรือแนวทางในการ
แก้ไขปรับปรุงการปฏิบัติงานต่างๆ ให้มีประสิทธิภาพ 

6. เพ่ือให้เกิดกระบวนการก ากับดูแลที่ดีของผู้บริหาร ซึ่งสามารถทราบปัญหาในการปฏิบัติงานได้อย่างรวดเร็ว
และทันเหตุการณ์ 

7. เพ่ือสร้างเสริมคุณธรรม จริยธรรม และความโปร่งใสในการปฏิบัติงานในองค์กร 

หน้าที่ความรับผิดชอบของผู้ตรวจสอบภายใน 
 1) ก าหนดเป้าหมาย ทิศทาง ภารกิจงานตรวจสอบภายใน เพ่ือสนับสนุนการบริหารงานและการ
ด าเนินงานด้านต่างๆ โดยให้สอดคล้องกับนโยบายของหน่วยงาน ค านึงถึงการก ากับดูแลที่ดี ความมีประสิทธิภาพ
ของกิจกรรมการบริหารความเสี่ยงที่เหมาะสมและความเพียงพอของการควบคุมภายในของหน่วยงานด้วย 
 2) ก าหนดกฎบัตรไว้เป็นลายลักษณ์อักษรและเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เพ่ือพิจารณาให้ความ
เห็นชอบและเผยแพร่หน่วยรับตรวจทราบ รวมทั้งมีการสอบทานความเหมาะสมของกฎบัตรอย่างน้อยปีละหนึ่ง
ครั้ง  
 3) จัดให้มีการประกันคุณภาพงานตรวจสอบภายในทั้งภายในและภายนอก และเสนอรายงานผล
ประเมิน ปัญหาและอุปสรรค รวมทั้งแผนปรับปรุงการด าเนินงานเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
 4)  จัดท าและเสนอแผนการตรวจสอบประจ าปีต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เพ่ือพิจารณาอนุมัติภายใน
เดือนสุดท้ายของปีงบประมาณ โดยให้น าแผนการตรวจสอบที่มีระยะเวลาตั้งแต่หนึ่งปีขึ้นไปน ามาใช้ประกอบการ
พิจารณาอนุมัติแผนการตรวจสอบประจ าปีด้วย 
 5)  ให้ปฏิบัติงานตรวจสอบให้เป็นไปตามแผนการตรวจสอบประจ าปีที่ได้รับอนุมัติแล้ว 
 6) จัดท าและเสนอรายงานผลการตรวจสอบต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ภายในเวลาอันสมควรหรือ
อย่างน้อยทุกสองเดือนนับจากวันที่ด าเนินการตรวจสอบแล้วเสร็จตามแผน กรณีเรื่องที่ตรวจพบเป็นเรื่องที่ มี
ผลเสียต่อทางราชการให้รายงานผลการตรวจสอบทันที 
 7) ติดตามผลการตรวจสอบ เสนอแนะและให้ค าปรึกษาแก่หน่วยรับตรวจเพ่ือให้การปรับปรุงแก้ไขของ
หน่วยรับตรวจเป็นไปตามข้อเสนอแนะในรายงานผลการตรวจสอบ 
 8)  ในกรณีมีความจ าเป็นต้องอาศัยผู้เชี่ยวชาญมาร่วมปฏิบัติงานตรวจสอบ ให้เสนอขอบเขตและ
รายละเอียดของงาน คุณสมบัติของผู้รับจ้าง ระยะเวลาด าเนินการ และผลงานที่คาดหวังจากผู้รับจ้าง รวมทั้ง
ข้อเสนอโครงการของผู้รับจ้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาอนุมัติให้ผู้ว่าจ้างผู้เชี่ยวชาญต่อไป 
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 9)  ปฏิบัติงานในการให้ค าปรึกษาแก่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หน่วยรับตรวจและผู้ที่เกี่ยวข้อง 
 10) ประสานงานกับผู้สอบบัญชี คณะกรรมการตรวจสอบ หรือคณะกรรมการอ่ืนที่ปฏิบัติงาน
เช่นเดียวกัน และหน่วยงานต่างๆ ที่เก่ียวข้อง เพ่ือให้เกิดความม่ันใจว่าขอบเขตของงานตรวจสอบครอบคลุมเรื่อง
ที่ส าคัญอย่างเหมาะสมและลดการปฏิบัติงานที่ซ้ าซ้อนกัน 
 11)  ปฏิบัติงานอื่นท่ีเกี่ยวข้องกับการตรวจสอบภายใน ตามที่ได้รับมอบหมาย 

หน้าที่ความรับผิดชอบของหน่วยรับตรวจ 

(1) อ านวยความสะดวกและให้ความร่วมมือแก่ผู้ตรวจสอบภายใน 
(2) จัดเตรียมเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวกับการด าเนินงาน รวมถึงข้อมูลที่เกี่ยวข้องให้ครบถ้วนสมบูรณ์ 

พร้อมที่จะตรวจสอบได้ 
(3) จัดท าบัญชีและจัดเก็บเอกสารประกอบรายการบัญชีพร้อมที่จะให้ผู้ตรวจสอบภายในตรวจสอบได้ 
(4) จัดให้มีระบบการเก็บเอกสารในการปฏิบัติงานที่เหมาะสมและครบถ้วน 
(5) ชี้แจงและตอบข้อซักถามต่าง ๆ พร้อมทั้งหาข้อมูลเพ่ิมเติมให้แก่ผู้ตรวจสอบภายใน 
(6) ปฏิบัติตามข้อทักท้วงและข้อเสนอแนะของผู้ตรวจสอบภายใน ในเรื่องต่าง ๆ ที่ผู้บริหารท้องถิ่นสั่ง

ให้ปฏิบัติ 
 กรณีท่ีเจ้าหน้าที่ของหน่วยรับตรวจกระท าการโดยจงใจไม่ปฏิบัติ หรือละเลยต่อการปฏิบัติหน้าที่ 

ให้ผู้ตรวจสอบภายในรายงานผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาสั่งการตามควรแก่กรณี 

แนวทางการตรวจสอบภายใน 
 (1) ตรวจสอบความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่างๆ ด้วยเทคนิค และวิธีการ
ตรวจสอบที่ยอมรับโดยทั่วไป ปริมาณมากน้อยตามความจ าเป็นและเหมาะสม โดยค านึงถึงประสิทธิภาพของการ
ควบคุมภายในและความส าคัญของเรื่องที่ตรวจสอบ รวมทั้งวิเคราะห์และประเมินผลการบริหารและการ
ปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจ 
 (2) ตรวจสอบการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบริหารงบประมาณ การเงิน การพัสดุ และทรัพย์สินรวมทั้ง
การบริหารงานด้านอ่ืนๆ  ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้เป็นไปตามนโยบาย กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ 
ค าสั่ง และมติคณะรัฐมนตรีตลอดจนตรวจสอบระบบการดูแลรักษา และความปลอดภัยของทรัพย์สิน และการใช้
ทรัพยากรทุกประเภท ว่าเป็นไปโดยมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และประหยัด 
 (3) ประเมินผลการปฏิบัติงาน และเสนอแนะวิธีการหรือมาตรการในการปรับปรุง แก้ไข  เพ่ือให้การ
ปฏิบัติงาน ตาม (1) และ (2)  เป็นไปโดยมีประสิทธิภาพประสิทธิผล และประหยัดยิ่งขึ้น รวมทั้งเสนอแนะ เพ่ือ
ป้องปรามมิให้เกิดความเสียหายหรือการทุจริตรั่วไหลเกี่ยวกับการเงิน หรือทรัพย์สินต่างๆ ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 
 (4) สอบทานระบบการปฏิบัติงานตามมาตรฐาน และ/หรือระเบียบ ข้อบังคับ ค าสั่งที่ทางราชการ
ก าหนด เพื่อให้มั่นใจได้ว่าสามารถน าไปสู่การปฏิบัติงานที่ตรงตามวัตถุประสงค์และสอดคล้องกับนโยบาย 
 (5) ติดตามผลการตรวจสอบ เสนอแนะและให้ค าปรึกษาแก่ผู้บริหารท้องถิ่นและปลัดองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น เพ่ีอให้การปรับปรุงแก้ไขของหน่วยรับตรวจถูกต้องตามที่ผู้ตรวจสอบภายในเสนอแนะ 
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  (6) เพ่ือให้การปฏิบัติงานตรวจสอบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นบรรลุเป้าหมายและเป็นไปอย่างมี
ประสิทธิภาพ  โดยประสานงานกับส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินและผู้ตรวจสอบ ซึ่งผู้ว่าราชการจังหวัด หรือ
ปลัดกระทรวงมหาดไทยแต่งตั้ง 
  (7) การปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน และการเสนอความเห็นในการตรวจสอบต้องมีความเป็นอิสระ 

วิธีการตรวจสอบ 
1. การสุ่มตรวจ 
2. การตรวจนับ 
3. การยืนยันยอด 
4. การตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่างๆ ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
5. การค านวณ 
6. การวิเคราะห์เปรียบเทียบ 
7. การตรวจสอบการผ่านรายการ 
8. การสอบถาม 
9. การสัมภาษณ์ 
10. การสังเกตการณ์ปฏิบัติงาน 

ขอบเขตการตรวจสอบ 
 การตรวจสอบภายในให้ครอบคลุมถึง การตรวจสอบ วิเคราะห์ รวมทั้งการประเมินความเพียงพอและ
ประสิทธิผลของระบบการควบคุมภายใน และการประเมินความเสี่ยง เพื่อวางแผนการตรวจสอบส่วนงานต่างๆ 
ขององค์กรทั้งด้านการด าเนินงาน ความเชื่อถือได้ของงบการเงิน และการปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบที่
เกี่ยวข้อง ประกอบด้วย ส่วนราชการ จ านวน 7 กอง ดังนี้ 
       1. ส านักปลัดเทศบาลเมืองวังสะพุง 
 2. กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
 3. กองคลัง 
 4. กองช่าง 
 5. กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
 6. กองสาธารณสุข 
 7. กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
   

แผนการตรวจสอบประจ าปี 
 ตรวจสอบด้านการเงิน การปฏิบัติตามข้อก าหนด การบริหาร และการปฏิบัติงาน หน่วยรับตรวจ 
จ านวน  23 กิจกรรม  ดังนี้    
 1. กองคลัง  ตรวจสอบ  3  กิจกรรม  ได้แก่ 
   1)  ใบเสร็จรับเงินและการน าส่งเงิน 
   2)  การจัดท าบัญชีและรายงานการเงิน 
   3)  การเบิกจ่ายเงิน 
 2.  ทุกกอง/ฝ่าย รวม 1 กิจกรรม ได้แก่ 
    3.1 การใช้และการรักษารถยนต์ส่วนกลาง 



     1)  การจัดท าบัญชีแยกประเภทรถประจ าต าแหน่ง  (แบบ 1) , รถส่วนกลาง (แบบ 2) 
       2)  การจัดท าใบอนุญาตใช้รถส่วนกลาง (แบบ 3) 
       3)  การบันทึกการใช้รถส่วนกลาง (แบบ 4) 
       4)  รายงานรถการสูญหายหรือเสียหาย (แบบ 5) 
     5)  บันทึกรายการซ่อมบ ารุงรถแต่ละคัน (แบบ 6) 
     6)  การท าตราเครื่องหมายและอักษรชื่อ อปท. จัดท าโดยใช้สีพ่น 
       7)  การส ารวจและก าหนดเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิงรถทุกคัน 
            3.2 การใช้และการดูแลทรัพย์สิน ประกอบด้วยวัสดุ ครุภัณฑ์  
  3.3 การเบิกวัสดุส านักงาน วัสดุน้ ามันเชื้อเพลิง 
  

ระยะเวลาในการตรวจสอบ 
 ตั้งแต่เดือนตุลาคม 2565 - กันยายน 2566 (ตามรายละเอียดประกอบ) 

ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ 
1. นางสาวธนาณัติ  ขันทะสิทธิ์ ต าแหน่ง หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป 

 

งบประมาณที่ใช้ในการตรวจสอบ 
 ไม่ใช้จ่ายงบประมาณ      
 

 
    (ลงชื่อ)  ผู้เสนอแผนการตรวจสอบ 
              (นางสาวธนาณัติ  ขันทะสิทธิ์) 
               หวัหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 
 
 
    (ลงชื่อ)  ผู้เห็นชอบแผนการตรวจสอบ 
                 (นางรัชฎาภรณ์  สงิหก า) 
                          ปลัดเทศบาลเมืองวังสะพุง 
 
 
 
     (ลงชื่อ)  ผู้อนุมัติแผนการตรวจสอบ 
               (นายกเทศมนตรีเมืองวังสะพุง) 
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รายละเอียดระยะเวลาประกอบแผนการตรวจสอบประจ าปี 2565 

 

ระยะเวลา/หน่วยรับตรวจ รายละเอียดการตรวจสอบ ผู้รับผิดชอบ 
เดือนตุลาคม  2565 
 1. ทุกหน่วยงาน 
 
 2. ส านักปลัดฯ 

 
1. สอบทานการจัดท ารายงานประเมินผลการ 
ควบคุมภายใน ประจ าปี 2564  
2. ตรวจสอบการใช้รถยนต์ส่วนกลาง 

 
1) นางสาวธนาณัติ  ขันทะสิทธิ์ 
2) นางสาวชุติกาญจน์  ปัญญาดี 
 

เดือนพฤศจิกายน  2565 
 1. กองคลัง 
 2. กองช่าง 

 
1. ตรวจสอบใบเสร็จรับเงินและการน าส่งเงิน 
2. ตรวจสอบการใช้รถยนต์ส่วนกลาง 

 
1) นางสาวธนาณัติ  ขันทะสิทธิ์ 
2) นางสาวชุติกาญจน์  ปัญญาดี 

เดือนธันวาคม  2565 
1. กองคลัง 

 
1. ตรวจสอบการจัดท าบัญชีและรายงานการเงิน 
2. ตรวจสอบการใช้รถยนต์ส่วนกลาง 

 
1) นางสาวธนาณัติ  ขันทะสิทธิ์ 
2) นางสาวชุติกาญจน์  ปัญญาดี 

เดือนมีนาคม  2566 
1. กองคลัง 

 

 
1. ตรวจสอบการเบิกจ่ายเงิน  
2. ตรวจสอบหลักประกันสัญญา  

 
1) นางสาวธนาณัติ  ขันทะสิทธิ์ 
2) นางสาวชุติกาญจน์  ปัญญาดี 

เดือนเมษายน  2566 
1. ส านักปลัด 

 

 
1. ตรวจสอบการใช้รถยนต์ส่วนกลาง 
2. การตรวจสอบพัสดุประจ าปี 

 
1) นางสาวธนาณัติ  ขันทะสิทธิ์ 
2) นางสาวชุติกาญจน์  ปัญญาดี 

เดือนพฤษภาคม  2566 
 1. กองช่าง 
 2. ทุกหน่วยงาน 

 
1. ตรวจสอบการใช้รถยนต์ส่วนกลาง 
2. โครงการอบรมด้านการเบิกจ่ายเงิน 

 
1) นางสาวธนาณัติ  ขันทะสิทธิ์ 
2) นางสาวชุติกาญจน์  ปัญญาดี 
 

เดือนสิงหาคม  2566 
 1. กองคลัง 
 3. ทุกหน่วยงาน 

 
1. ตรวจสอบการเบิกจ่ายเงิน  
2. โครงการอบรมการควบคุมภายในและบริหาร
ความเสี่ยง 

 
1) นางสาวธนาณัติ  ขันทะสิทธิ์ 
2) นางสาวชุติกาญจน์  ปัญญาดี 
 

เดือนกันยายน  2566 
 1. กองช่าง 
 2. ทุกหน่วยงาน 
 
  

 
1. ตรวจสอบการใช้รถยนต์ส่วนกลาง 
2. จัดท าเกณฑ์ประเมินความเสี่ยงเพ่ือวางแผนการ
ตรวจสอบประจ าปี 
 

 
1) นางสาวธนาณัติ  ขันทะสิทธิ์ 
2) นางสาวชุติกาญจน์  ปัญญาดี 
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หน่วยงานตรวจสอบภายใน 
เทศบาลเมืองวังสะพุง 
แผนการปฏิบัติงาน 

 

หน่วยรับตรวจ  :  กองคลัง 

เรื่องที่ตรวจสอบ   :  การเบิกจ่ายเงิน 

ประเด็นการตรวจสอบ : 
 1. การเบิกจ่ายเงินมีความถูกต้องครบถ้วน และมีการด าเนินการในระบบคอมพิวเตอร์ (e-LAAS)  
 2. การเบิกจ่ายเงินมีการปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือสั่งการและนโยบายที่
ก าหนด  
 3. ระบบการควบคุมภายในของการเบิกจ่ายเงินมีความเหมาะสม เพียงพอในการป้องกันไม่ให้เกิด
ความเสียหายแก่ทางราชการ 

วัตถุประสงค์ในการปฏิบัติงาน   : 
 1. เพื่อสอบทานความถูกต้อง ครบถ้วนของการเบิกจ่ายเงิน และการด าเนินการในระบบ
คอมพิวเตอร์ (e-LAAS) 
 2. เพื่อให้ทราบว่าการเบิกจ่ายเงินเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือสั่งการ และ
นโยบายที่ก าหนด 
 3. เพื่อให้ทราบปัญหาและอุปสรรคในการบริหารงานและการปฏิบัติงานด้านการบัญชี  และรายงาน
การเงิน และเสนอแนะแนวทางเพ่ือแก้ไขปรับปรุง 

ขอบเขตการปฏิบัติงาน  : 
 1. สุ่มตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินเฉพาะเรื่อง  
  - ค่าตอบแทนกรรมการเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้าง  
  - ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ  
  - ค่าตอบแทนนอกเวลาราชการ  
  - ค่าเช่าบ้าน 
  - ค่าการศึกษาบุตร 
โดยใช้ข้อมูลจากฎีกาการเบิกจ่ายเงิน เอกสารหลักฐานที่เก่ียวข้อง และข้อมูลในระบบ e-LAAS ตั้งแต่วันที่  1 
ตุลาคม 2565 - 30 กันยายน  2566  
 2. สอบทานการควบคุมภายในของการก าหนดผู้มีอ านาจลงนามสั่งจ่ายเงิน การจัดท าและการวาง
ฎีกาเบิกจ่ายเงินในระบบ e-LAAS และการจัดเก็บฎีกาเบิกจ่ายเงิน 
 3. ติดตามการด าเนินการตามข้อเสนอแนะครั้งก่อน (ถ้ามี) 
จ านวนวันในการตรวจสอบ :    
 จ านวน 45 วันท าการ  

ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ :   
1. นางสาวธนาณัติ  ขันทะสิทธิ์       ต าแหน่ง หัวหน้าฝ่ายบรหิารงานทั่วไป   
2. นางสาวชุติกาญจน์  ปัญญาดี      ต าแหน่ง นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ 
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หน่วยงานตรวจสอบภายใน 

เทศบาลเมืองวังสะพุง 
แผนการปฏิบัติงาน 

 

หน่วยรับตรวจ  :  กองคลัง 

เรื่องที่ตรวจสอบ   :  การจัดท าบัญชีและรายงานการเงิน 

ประเด็นการตรวจสอบ : 
 1. การจัดท าบัญชีและรายงานการเงิน เป็นปัจจุบันครบถ้วนถูกต้อง และมีการด าเนินการในระบบ
คอมพิวเตอร์ (e-LAAS) และตามวิธีการบันทึกบัญชีตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐครบถ้วนทุกรายการ 
 2. มีการจัดส่งรายงานการเงินให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง และตามระยะเวลาที่ก าหนด 
 3. ระบบการควบคุมภายในของการจัดท าบัญชีและรายงานการเงิน มีความเหมาะสม เพียงพอใน
การป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 

วัตถุประสงค์ในการปฏิบัติงาน   : 
 1. เพื่อสอบทานความถูกต้องและเชื่อถือได้ของการจัดท าบัญชีและรายงานการเงินในระบบ
คอมพิวเตอร์ (e-LAAS) 
 2. เพ่ือให้ทราบว่าระบบการควบคุมภายในของการจัดท าบัญชีและรายงานการเงิน ในระบบ
คอมพิวเตอร์ (e-LAAS) มีความเหมาะสมเพียงพอ สามารถป้องกันความเสี่ยงที่อาจจะเกิดขึ้น 
 3. เพื่อให้ทราบปัญหาและอุปสรรคในการบริหารงานและการปฏิบัติงานด้านการบัญชี  และรายงาน
การเงิน และเสนอแนะแนวทางเพ่ือแก้ไขปรับปรุง 

ขอบเขตการปฏิบัติงาน  : 
 1. สุ่มตรวจสอบการจัดท ารายงานสถานะการเงินประจ าวัน  การบันทึกบัญชี การจัดท าฎีกาเบิก
จ่ายเงิน และการจัดท ารายงานการเงิน ใช้ข้อมูลระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม 2564 - 30 กนัยายน  2565 
 3. สอบทานการควบคุมภายในของการบันทึกบัญชี และการจัดท ารายงานการเงิน 
 4. ติดตามการด าเนินการตามข้อเสนอแนะครั้งก่อน (ถ้ามี) 

จ านวนวันในการตรวจสอบ :     

 จ านวน 10 วันท าการ  

ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ :   
1. นางสาวธนาณัติ  ขันทะสิทธิ์       ต าแหน่ง หัวหน้าฝ่ายบรหิารงานทั่วไป   
2. นางสาวชุติกาญจน์  ปัญญาดี      ต าแหน่ง นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ 

   
 
 
 
 
 
 



10 
หน่วยงานตรวจสอบภายใน 

เทศบาลเมืองวังสะพุง 
แผนการปฏิบัติงาน 

 

หน่วยรับตรวจ  :  กองคลัง 

เรื่องที่ตรวจสอบ   :  ใบเสร็จรับเงินและการน าส่งเงิน 

ประเด็นการตรวจสอบ : 
 1. จ านวนเงินที่รับและน าส่งมีความครบถ้วนถูกต้อง และมีการด าเนินการในระบบ e-LAAS  
 2. การรับเงินและน าส่งเงินมีการปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือสั่งการและนโยบาย
ที่ก าหนด 
 3. ระบบการควบคุมภายในของการรับเงินและการน าส่งเงินมีความเหมาะสม เพียงพอในการ
ป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 

วัตถุประสงค์ในการปฏิบัติงาน   : 
 1. เพื่อสอบทานความถูกต้องและเชื่อถือได้ของการรับเงินและการน าส่งเงิน  และการด าเนินการใน
ระบบ e-LAAS 
 2. เพื่อให้ทราบว่าการบริหารงานและการปฏิบัติงานด้านการรับเงินและการน าส่งเงินเป็นไปตาม
กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือสั่งการ และนโยบายที่ก าหนด 
 3. เพื่อให้ทราบว่าระบบการควบคุมภายในของการรับเงินและการน าส่งเงิน มีความเหมาะสม
เพียงพอ สามารถป้องกันความเสี่ยงที่อาจจะเกิดขึ้น 
 4. เพื่อให้ทราบปัญหาและอุปสรรคในการบริหารงานและการปฏิบัติงานด้านการรับเงินและน าส่ง
เงิน และเสนอแนะแนวทางเพ่ือแก้ไขปรับปรุง 

ขอบเขตการปฏิบัติงาน  : 
 1. สุ่มตรวจสอบการรับเงินและการน าส่งเงินภาษีและค่าธรรมเนียมที่จัดเก็บเอง ระหว่างเจ้าหน้าที่
จัดเก็บรายได้และเจ้าหน้าที่การเงิน โดยใช้ข้อมูลจากระบบ e-LAAS ใช้ข้อมูลระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม 2563 - 
30 กันยายน  2564 
 2. ติดตามการด าเนินการตามข้อเสนอแนะครั้งก่อน (ถ้ามี) 

จ านวนวันในการตรวจสอบ :     

 จ านวน 5 วันท าการ  

ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ :   
1. นางสาวธนาณัติ  ขันทะสิทธิ์       ต าแหน่ง หัวหน้าฝ่ายบรหิารงานทั่วไป   
2. นางสาวชุติกาญจน์  ปัญญาดี      ต าแหน่ง นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ 

 
 
 
 
 



11 
หน่วยงานตรวจสอบภายใน 

เทศบาลเมืองวังสะพุง 
แผนการปฏิบัติงาน 

 
 

หน่วยรับตรวจ  :  ส านักปลัด 

เรื่องที่ตรวจสอบ   :  การใช้และการรักษารถยนต์ 

ประเด็นการตรวจสอบ : 
 1. การใช้และการรักษารถยนต์ปฏิบัติเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือสั่งการและ
นโยบายที่ก าหนดตรวจสอบพัสดุประจ าปีด าเนินการครบถ้วนถูกต้องเป็นไปตามระเบียบที่ก าหนด  
 2. ระบบการควบคุมภายในของการใช้และการรักษารถยนต์มีความเหมาะสมเพียงพอในการป้องกัน
ไม่ให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 

วัตถุประสงค์ในการปฏิบัติงาน   : 
 1. เพื่อให้ทราบว่าการบริหารงานและการปฏิบัติงานด้านการใช้และรักษารถยนต์เป็นไปตาม
กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือสั่งการ และนโยบายที่ก าหนด  
 2. เพื่อให้ทราบว่าการบันทึกควบคุมการใช้และรักษารถยนต์ด าเนินการตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ด้วยความถูกต้อง
และเป็นปัจจุบัน  
 ขอบเขตการปฏิบัติงาน  : 
   1. สุ่มตรวจการส ารวจและก าหนดเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิงของรถทุกคัน การก าหนด
ปริมาณน้ ามันเชื้อเพลิงที่จะจ่ายให้รถยนต์แต่ละคัน  
   2. การจัดท าบัญชีแยกประเภทรถประจ าต าแหน่ง  (แบบ 1) , รถส่วนกลาง (แบบ 2) 
   3. การจัดท าใบอนุญาตใช้รถส่วนกลาง (แบบ 3) 
   4. การบันทึกการใช้รถส่วนกลาง (แบบ 4) 
   5. รายงานรถการสูญหายหรือเสียหาย (แบบ 5) 
   6. บันทึกรายการซ่อมบ ารุงรถแต่ละคัน (แบบ 6) 
   7. การท าตราเครื่องหมายและอักษรชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าโดยใช้สีพ่น 
   8. สอบทานระบบการควบคุมภายในของการใช้และรักษารถยนต์ 

จ านวนวันในการตรวจสอบ :     

 จ านวน 20 วันท าการ   

ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ :   
1. นางสาวธนาณัติ  ขันทะสิทธิ์       ต าแหน่ง หัวหน้าฝ่ายบรหิารงานทั่วไป   
2. นางสาวชุติกาญจน์  ปัญญาดี      ต าแหน่ง นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ 

 
 
 
 



12 
หน่วยงานตรวจสอบภายใน 

เทศบาลเมืองวังสะพุง 
แผนการปฏิบัติงาน 

 

หน่วยรับตรวจ  :  กองช่าง  

เรื่องที่ตรวจสอบ   :  การใช้และการรักษารถยนต์ 

ประเด็นการตรวจสอบ : 
 1. การใช้และการรักษารถยนต์ปฏิบัติเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือสั่งการและ
นโยบายที่ก าหนดตรวจสอบพัสดุประจ าปีด าเนินการครบถ้วนถูกต้องเป็นไปตามระเบียบที่ก าหนด  
 2. ระบบการควบคุมภายในของการใช้และการรักษารถยนต์มีความเหมาะสมเพียงพอในการป้องกัน
ไม่ให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 

วัตถุประสงค์ในการปฏิบัติงาน   : 
 1. เพื่อให้ทราบว่าการบริหารงานและการปฏิบัติงานด้านการใช้และรักษารถยนต์เป็นไปตาม
กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือสั่งการ และนโยบายที่ก าหนด  
 2. เพื่อให้ทราบว่าการบันทึกควบคุมการใช้และรักษารถยนต์ด าเนินการตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ด้วยความถูกต้อง
และเป็นปัจจุบัน  
 ขอบเขตการปฏิบัติงาน  : 
   1. สุ่มตรวจการส ารวจและก าหนดเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิงของรถทุกคัน การก าหนด
ปริมาณน้ ามันเชื้อเพลิงที่จะจ่ายให้รถยนต์แต่ละคัน  
   2. การจัดท าบัญชีแยกประเภทรถประจ าต าแหน่ง  (แบบ 1) , รถส่วนกลาง (แบบ 2) 
   3. การจัดท าใบอนุญาตใช้รถส่วนกลาง (แบบ 3) 
   4. การบันทึกการใช้รถส่วนกลาง (แบบ 4) 
   5. รายงานรถการสูญหายหรือเสียหาย (แบบ 5) 
   6. บันทึกรายการซ่อมบ ารุงรถแต่ละคัน (แบบ 6) 
   7. การท าตราเครื่องหมายและอักษรชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าโดยใช้สีพ่น 
   8. สอบทานระบบการควบคุมภายในของการใช้และรักษารถยนต์ 

จ านวนวันในการตรวจสอบ :     

 จ านวน 30 วันท าการ   

ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ :   
1. นางสาวธนาณัติ  ขันทะสิทธิ์       ต าแหน่ง หัวหน้าฝ่ายบรหิารงานทั่วไป   
2. นางสาวชุติกาญจน์  ปัญญาดี      ต าแหน่ง นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ 

 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 


