
หน่วยงานตรวจสอบภายใน 
เทศบาลเมืองวังสะพุง 
แผนการปฏิบัติงาน 

 

หน่วยรับตรวจ  :  ส านักปลัดเทศบาลเมืองวังสะพุง 

เรื่องที่ตรวจสอบ   :  การใช้และการรักษารถยนต์ 

ประเด็นการตรวจสอบ : 
 1. การใช้และการรักษารถยนต์ปฏิบัติเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือสั่งการและ
นโยบายที่ก าหนดตรวจสอบพัสดุประจ าปีด าเนินการครบถ้วนถูกต้องเป็นไปตามระเบียบที่ก าหนด  
 2. ระบบการควบคุมภายในของการใช้และการรักษารถยนต์มีความเหมาะสมเพียงพอในการ
ป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 

วัตถุประสงค์ในการปฏิบัติงาน   : 
 1. เพื่อให้ทราบว่าการบริหารงานและการปฏิบัติงานด้านการใช้และรักษารถยนต์เป็นไปตาม
กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือสั่งการ และนโยบายที่ก าหนด  
 2. เพื่อให้ทราบว่าการบันทึกควบคุมการใช้และรักษารถยนต์ด าเนินการตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ด้วยความ
ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน  
 ขอบเขตการปฏิบัติงาน  : 
   1. สุ่มตรวจการส ารวจและก าหนดเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิงของรถทุกคัน การ
ก าหนดปริมาณน้ ามันเชื้อเพลิงที่จะจ่ายให้รถยนต์แต่ละคัน  
   2. การจัดท าบัญชีแยกประเภทรถประจ าต าแหน่ง  (แบบ 1) , รถส่วนกลาง (แบบ 2) 
   3. การจัดท าใบอนุญาตใช้รถส่วนกลาง (แบบ 3) 
   4. การบันทึกการใช้รถส่วนกลาง (แบบ 4) 
   5. รายงานรถการสูญหายหรือเสียหาย (แบบ 5) 
   6. บันทึกรายการซ่อมบ ารุงรถแต่ละคัน (แบบ 6) 
   7. การท าตราเครื่องหมายและอักษรชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าโดยใช้สีพ่น 
   8. สอบทานระบบการควบคุมภายในของการใช้และรักษารถยนต์ 

จ านวนวันในการตรวจสอบ :    จ านวน 20 วันท าการ 

ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ :   
 1. นางสาวชุติกาญจน  ปัญญาดี ต าแหน่ง นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ 
 2. นางสาวธนาณัติ     ขันทะสิทธิ์  ต าแหน่ง หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป   
 
   ผู้จัดท า          ผู้ให้ความเห็นชอบ 
            (นางสาวชุติกาญจน ์ ปัญญาดี)  (นางสาวธนาณัติ  ขันทะสิทธิ์) 
            นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ              หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป  
 
 



หน่วยตรวจสอบภายใน 
เทศบาลเมืองวังสะพุง 

หน่วยรับตรวจ  ส านักปลัดเทศบาลเมืองวังสะพุง 
วันที่  20 - 24  เมษายน  2566 
 

กระดาษท าการผลการตรวจสอบการใช้และการรักษารถยนต์ 
หัวข้อ รายการตรวจสอบ ผลการ

ตรวจสอบ 
ข้อสังเกต/เพ่ิมเติม (ถ้ามี) 
 
 มี/

ถูกต้อง 
ไม่มี/ไม่
ถูกต้อง 

การปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวง 
มหาดไทย ว่าด้วยการ
ใช้และรักษารถยนต์
ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
2548 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2563 

1.  การจัดท าบัญชีแยกประเภทรถ  
ตามแบบ 2 

/ 
 

  

2.  การขออนุญาตใช้รถ ตามแบบ 3 
และการจัดท าบันทึกการใช้รถ ตามแบบ 4 

/  
 

 
 

3.  รายงานอุบัติเหตุ ตามแบบ 5  / ไม่มีการเกิดอุบัติเหตุ 

4.  รายละเอียดการซ่อมบ ารุง ตามแบบ 6 /   

5.  การท าตราเครื่องหมายและอักษรชื่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

/   

6.  การก าหนดปริมาณน้ ามันเชื้อเพลิงที่จะ
จ่ายให้รถแต่ละคัน    

/   

ระบบการควบคุม
ภายในของการใช้และ
รักษารถยนต์ 

1. ตรวจนับพิสูจน์ความถูกต้องและมีอยู่จริง
ของจ านวนรถ และสังเกต 
2. การณ์สภาพของรถว่าเป็นอย่างไร 

/ 
 

 

 
 

 

 
 
 

2.  สอบทานการบันทึกการใช้รถตาม    
แบบ 4 เปรียบเทียบกับใบขออนุญาตใช้รถ
ตามแบบ 3 ว่าสอดคล้องกันหรือไม่ 

/ 
 

 

  

3.  กรณีมีอุบัติเหตุ มีการจัดท ารายงานการ
เกิดอุบัติเหตุตามแบบ 5 และมีการ
ด าเนินการตามกฎหมายและระเบียบที่
เกี่ยวข้องหรือไม่ 

 
 

 
 

/ ไม่มีแบบ 5 เนื่องจากไม่มี
การเกิดอุบัติเหตุ 

4.  สอบทานการเบิกจ่ายค่าซ่อมบ ารุงและ
รายละเอียดการซ่อมบ ารุง ตามแบบ 6  

 /  

5.  สอบทานการใช้สิ้นเปลืองเชื้อเพลิงกับ
หลักฐานการเบิกจ่ายเชื้อเพลิง 

/   

 
 
 
 



 
1. รถตู้ หมายเลขทะเบียน นข 2356 เลย เปลี่ยนที่ปัดน้ าฝน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2.  รถยนต์ 2 ประตู หมายเลขทะเบียน บพ 1184 เลย เปลี่ยนยางรถ ทั้ง 4 เส้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ท่ี ประเภท ยี่ห้อ/ซีซี เลขทะเบียน 
วัน/เดือน/ปี     

ท่ีได้มา มูลค่าทรัพย์สิน หมายเหตุ 
1 รถตู ้ ฮุนได 109 ซีซี นข 2356 เลย   

ทรัพย์สิน 
ทม.วังสะพุง 
 

2 รถ 4 ประตู 
เชฟโรเรต 
150 ซีซี กค 743 เลย   

3 รถ 2 ประตู อีซูซู 150 ซีซี บพ 1184 เลย   

 
 
 
 
 


