
              กองช่าง
          งานบริหารทั่วไป
 1. ตรวจแบบ , ออกใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร
รื้อถอนอาคาร
 2. บริการออกหนังสือรับรองอาคาร
 3. บริการด้านสาธารณูปโภค , งานถนน ,
สวนสาธารณะ , งานตรวจสอบอาคาร
 4. บริการจัดสถานที่
 5. บริการตั้ งเวที
 6. บริการตั้ งเต็นท์
 7. บริการติดตั้ งไฟฟ้าแสงสว่าง
 8. บริการโต๊ะ - เก้าอี้
 9. บริการจัดต้นไม้ประดับสถานที่
 10. งานอื่นๆ

              กองช่าง
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 1. ตรวจแบบ , ออกใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร
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 5. บริการตั้ งเวที
 6. บริการตั้ งเต็นท์
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การขอหนังสือรับรองอาคาร

หลักฐานในการขอหนังสือรับรองอาคาร
 สำเนาทะเบียนบ้านผู้ขอ11..
 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้ขอ22..
 สำเนาใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร33..
 สำเนาโฉนดที่ดิน 44..

หลักฐานในการขอหนังสือรับรองอาคาร
 สำเนาทะเบียนบ้านผู้ขอ1.
 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้ขอ2.
 สำเนาใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร3.
 สำเนาโฉนดที่ดิน 4.

ขั้นตอนในการดำเนินการ

 ผู้ขอยื่นคำร้องพร้อมเอกสารหลักฐาน
ตามที่กำหนดต่อนายช่างควบคุมเขต

11..

 นายช่างควบคุมเขตตรวจสอบอาคาร
และสถานที่  ภายใน 1 วัน

22..

 นายช่างเขตออกหนังสือรับรองให้33..

 ผู้ขอยื่นคำร้องพร้อมเอกสารหลักฐาน
ตามที่กำหนดต่อนายช่างควบคุมเขต

1.

 นายช่างควบคุมเขตตรวจสอบอาคาร
และสถานที่  ภายใน 1 วัน

2.

 นายช่างเขตออกหนังสือรับรองให้3.

ระยะเวลาในการดำเนินการ 1 วันทำการ



การขอเลขที่บ้าน

หลักฐานในการขอเลขที่บ้าน
 สำเนาทะเบียนบ้านผู้ขอ1.
 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้ขอ2.
 สำเนาใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร3.
 แบบแปลนอาคารที่ขอเลขที่บ้าน 1 ชุด4.

 ผู้ขอยื่นคำร้องพร้อมเอกสารหลักฐาน
ตามที่กำหนดต่อนายช่างควบคุมเขต

1.

 นายช่างควบคุมเขตตรวจสอบอาคาร
และสถานที่  ภายใน 1 วัน

2.

 ส่งเอกสารงานทะเบียนราษฎร
ดำเนินการต่อ

3.

การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร
หลักฐานในการขอใบอนุญาต

 สำเนาโฉนดที่ดิน (ถ่ายเอกสารเท่าฉบับ
จริง)

1.

 สำเนาทะเบียนบ้าน2.
 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน3.
 ใบเสร็จเสียภาษีที่ดิน - โรงเรือน4.
 สำเนาใบประกอบวิชาชีพสถาปนิก,วิศวกร5.
 แบบแปลน จำนวน 5 ชุด6.
 รายการคำนวณโครงสร้าง (ถ้ามี)7.

ระยะเวลาในการดำเนินการ

 ตรวจสอบหลักฐาน         1  วัน1.
 ตรวจสอบสถานที่           2  วัน2.
 งานสถาปัตยกรรม         1  วัน3.
 งานวิศวกรรม              1  วัน4.
 ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง  1  วัน5.
ผู้อำนวยการกองช่าง         1  วัน6.
ปลัดเทศบาล               1  วัน7.
นายกเทศมนตรีอนุญาต    1  วัน8.

ระยะเวลาในการดำเนินการ 1 วันทำการ

ขั้นตอนในการดำเนินการ


