
              กองช่าง
          งานบริหารท่ัวไป
 1. ตรวจแบบ , ออกใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร
ร้ือถอนอาคาร
 2. บริการออกหนังสือรับรองอาคาร
 3. บริการด้านสาธารณูปโภค , งานถนน ,
สวนสาธารณะ , งานตรวจสอบอาคาร
 4. บริการจัดสถานท่ี
 5. บริการต้ังเวที
 6. บริการต้ังเต็นท์
 7. บริการติดต้ังไฟฟ้าแสงสว่าง
 8. บริการโต๊ะ - เก้าอ้ี
 9. บริการจัดต้นไม้ประดับสถานท่ี
 10. งานอ่ืนๆ
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การขอหนังสือรับรองอาคาร

หลักฐานในการขอหนังสือรับรองอาคาร
 สําเนาทะเบียนบ้านผู้ขอ11..
 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผู้ขอ22..
 สําเนาใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร33..
 สําเนาโฉนดที่ ดิน 44..

หลักฐานในการขอหนังสือรับรองอาคาร
 สําเนาทะเบียนบ้านผู้ขอ1.
 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผู้ขอ2.
 สําเนาใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร3.
 สําเนาโฉนดที่ ดิน 4.

ข้ันตอนในการดําเนินการ

 ผู้ขอยื่นคําร้องพร้อมเอกสารหลักฐาน
ตามท่ีกําหนดต่อนายช่างควบคุมเขต

11..

 นายช่างควบคุมเขตตรวจสอบอาคาร
และสถานท่ี ภายใน 1 วัน

22..

 นายช่างเขตออกหนังสือรับรองให้33..

 ผู้ขอยื่นคําร้องพร้อมเอกสารหลักฐาน
ตามท่ีกําหนดต่อนายช่างควบคุมเขต

1.

 นายช่างควบคุมเขตตรวจสอบอาคาร
และสถานท่ี ภายใน 1 วัน

2.

 นายช่างเขตออกหนังสือรับรองให้3.

ระยะเวลาในการดําเนินการ 1 วันทําการ



การขอเลขท่ีบ้าน

หลักฐานในการขอเลขท่ีบ้าน
 สําเนาทะเบียนบ้านผู้ขอ1.
 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผู้ขอ2.
 สําเนาใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร3.
 แบบแปลนอาคารที่ขอเลขท่ีบ้าน 1 ชุด4.

 ผู้ขอย่ืนคําร้องพร้อมเอกสารหลักฐาน
ตามท่ีกําหนดต่อนายช่างควบคุมเขต

1.

 นายช่างควบคุมเขตตรวจสอบอาคาร
และสถานท่ี ภายใน 1 วัน

2.

 ส่งเอกสารงานทะเบียนราษฎร
ดําเนินการต่อ

3.

การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร
หลักฐานในการขอใบอนุญาต

 สําเนาโฉนดท่ีดิน (ถ่ายเอกสารเท่าฉบับ
จริง)

1.

 สําเนาทะเบียนบ้าน2.
 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน3.
 ใบเสร็จเสียภาษีท่ีดิน - โรงเรือน4.
 สําเนาใบประกอบวิชาชีพสถาปนิก,วิศวกร5.
 แบบแปลน จํานวน 5 ชุด6.
 รายการคํานวณโครงสร้าง (ถ้ามี)7.

ระยะเวลาในการดําเนินการ

 ตรวจสอบหลักฐาน         1  วัน1.
 ตรวจสอบสถานท่ี          2  วัน2.
 งานสถาปัตยกรรม         1  วัน3.
 งานวิศวกรรม              1  วัน4.
 ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง  1  วัน5.
ผู้ อํานวยการกองช่าง         1  วัน6.
ปลัดเทศบาล               1  วัน7.
นายกเทศมนตรีอนุญาต    1  วัน8.

ระยะเวลาในการดําเนินการ 1 วันทําการ

ข้ันตอนในการดําเนินการ


