
คู่มือสำหรับประชาชน : การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง เทศบาลเมืองวังสะพุง อำเภอวังสะพุง จังหวัดเลย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน : การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน  
 กองช่าง เทศบาลเมืองวังสะพุง 
3. ประเภทของงานบริการ  
  กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ  
 อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : 
 - พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
6. พื้นที่ให้บริการ 
 ในเขตเทศบาลเมืองวังสะพุง 
7. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน   
 การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
8. ช่องทางการให้บริการ 
 กองช่าง สำนักงานเทศบาลเมืองวังสะพุง 303 หมู่ที่ 5 ถนนประชาเสรี ตำบลวังสะพุง อำเภอวังสะพุง 
จังหวัดเลย 42130 โทรศัพท์ 0 4284 1393 โทรสาร 0 4284 1727 เปิดให้บริการวันจันทร์ – ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 
08.30 – 16.30 น. (ยกเว้นวันเสาร์ - อาทิตย์ และวันหยุดนักขัตฤกษ์)  
9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 เมื่อผู้ได้รับอนุญาตให้ก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใช้ หรือผู้แจ้งตาม
มาตรา 39 ทวิ ได้กระทำการดังกล่าวเสร็จแล้ว ให้แจ้งเป็นหนังสือให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบตามแบบที่       
เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด เพื่อทำการตรวจสอบการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารนั้นให้แล้วเสร็จ
ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
 ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ทำการตรวจสอบแล้วเห็นว่าการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารนั้น
เป็นไปโดยถูกต้องตามที่ได้รับใบอนุญาตหรือที ่ได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิ  ให้ออกใบรับรองให้แก่ผู ้ได้รับ
ใบอนุญาตหรือผู้แจ้ง ตามมาตรา 39 ทวิ เพื่อให้มีการใช้อาคารนั้นตามที่ได้รับใบอนุญาตหรือที่ได้แจ้งไว้ตาม
มาตรา 39 ทวิได ้
10. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่นับผิดชอบ 
 ระยะเวลาดำเนินการรวม 15 วัน 
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ลำดับ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร ยื่นแจ้ง และเสียค่าธรรมเนียม 1 วัน กองช่าง 
เทศบาลเมืองวังสะพุง 

 

2 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบ 
นัดวันตรวจ 

7 วัน กองช่าง 
เทศบาลเมืองวังสะพุง 

 

3 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
อาคารที่ก่อสร้างแล้วเสร็จ 
และพิจารณาออกใบรับรอง   
อ.6 และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบ 
น.1 

7 วัน กองช่าง 
เทศบาลเมืองวังสะพุง 

 

11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 11.1 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน    จำนวน  1  ฉบับ 
 11.2 หนังสือรับรองนิติบุคคล     จำนวน  1     ชุด 
 11.3 แบบคำขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ ข.6) จำนวน 1  ชุด 
 11.4 ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมท่ีได้รับอนุญาต หรือใบรับแจ้ง จำนวน  1     ชุด 
 11.5 หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้ขออนุญาต) 
         จำนวน  1     ชุด 
 11.6 ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (เฉพาะกรณีที่อาคารที่ขออนุญาตเปลี่ยนการใช้ 
        ได้รับใบรับรองหรือได้รับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารมาแล้ว จำนวน  1     ชุด 
 11.7 หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงานรับรองว่าได้ควบคุมงานเป็นไปโดยถูกต้องตามท่ีได้รับใบอนุญาต 
         จำนวน  1     ชุด 
12. อัตราค่าธรรมเนียม 
     ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
 (1) อาคารที่ใช้เพ่ือการอยู่อาศัยไม่เกิน 2 ชั้น และมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 150 ตร.ม. 
      - ใบขออนุญาตก่อสร้าง    20  บาท 
      - ใบอนุญาตดัดแปลง     10  บาท 
      - ใบอนุญาตรื้อถอน     10  บาท 
      - ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย    10  บาท 
 ค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาต 
      - ใบขออนุญาตก่อสร้าง    20  บาท 
      - ใบขออนุญาตดัดแปลง    10  บาท 
      - ใบอนุญาตรื้อถอน     10  บาท 
      - ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย    10  บาท 
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 (2) อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตาม (1) ให้เก็บในอัตรา 
      - ใบขออนุญาตก่อสร้าง    200  บาท 
      - ใบอนุญาตดัดแปลง     100  บาท 
      - ใบอนุญาตรื้อถอน      50  บาท 
      - ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย     50  บาท 
13. ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 
 13.1 แจ้งเบาะแสหรือแนะนำด้วยตัวเองได้ที่ สำนักงานเทศบาลเมืองวังสะพุง ในวันและเวลาราชการ 
 13.2 แจ้งเบาะแสทางโทรศัพท์ หมายเลข 0 4284 1393 
 13.3 แจ้งเบาะแสผ่านทางเว็บไซต์เทศบาลเมืองวังสะพุง http://wangsaphung.go.th 
 



แบบ ข.6 
                  ค ำขอใบรับรองกำรก่อสร้ำงอำคำร 
              ดัดแปลงอำคำร หรือ เคลื่อนย้ำยอำคำร 
                       

       
         เขียนท่ี.............................................................. 

                                                             วนัท่ี................เดือน.......................................พ.ศ.................... 
ข้าพเจ้า.............................................................................เจ้าของอาคารหรือตวัแทนเจ้าของ 

อาคาร/ผู้ครอบครองอาคาร 

  □ เป็นบคุคลธรรมดา  อยู่บ้านเลขท่ี......................หมู่ท่ี.................ถนน....................................
ตรอก/ซอย..................................ต าบล/แขวง......................................อ าเภอ/เขต..............................................
จงัหวดั......................................... 

  □ เป็นนิติบคุคลประเภท...................................................จดทะเบียนเม่ือ.................................
เลขทะเบียน...................................มีส านกังานตัง้อยูเ่ลขท่ี.................หมูท่ี่..............ถนน.....................................
ตรอก/ซอย..................................ต าบล/แขวง......................................อ าเภอ/เขต...............................................
จงัหวดั...................................โดย.......................................................ผู้ มีอ านาจลงช่ือแทนนิตบิุคคลผู้ขออนญุาต 
อยูบ้่านเลขท่ี........................หมูท่ี่.................ถนน..................................ตรอก/ซอย.............................................
ต าบล/แขวง......................................อ าเภอ/เขต..............................................จงัหวดั......................................... 

ขอย่ืนค าขอรับใบรับรอง..........................................................ตอ่เจ้าพนกังานท้องถ่ิน ดงัตอ่ไปนี ้
ข้อ 1 อาคารท่ีขอใบรับรองได้รับใบอนญุาตก่อสร้างอาคาร/ดดัแปลงอาคาร/เคล่ือนย้ายอาคารตาม 

ตามใบอนญุาตเลขท่ี............/.............ลงวนัท่ี.............เดือน........................พ.ศ...............ท่ีบ้านเลขท่ี....................
หมูท่ี่............ถนน..............................ตรอก/ซอย......................................ต าบล/แขวง.........................................
อ าเภอ/เขต....................................จงัหวดั....................................โดย.................................................................
เป็นเจ้าของอาคาร  และ..................................................................เป็นผู้ครอบครองอาคาร อยู่ในท่ีดนิโฉนดท่ีดนิ 
เลขท่ี/น.ส. 3 เลขท่ี/ส.ค. 1 เลขท่ี...................................เป็นท่ีดินของ.................................................................. 

ข้อ 2 เป็นอาคาร 
(1) ชนิด.......................................จ านวน..........................เพ่ือใช้เป็น......................................... 

โดยมีพืน้ท่ี/ความยาว........................................................................มีท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถและทางเข้า-ออกของรถ 
จ านวน......................................คนั 
  (2) ชนิด.......................................จ านวน..........................เพ่ือใช้เป็น......................................... 
โดยมีพืน้ท่ี/ความยาว........................................................................มีท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถและทางเข้า-ออกของรถ 
จ านวน......................................คนั 
 

เลขรับท่ี............................. 
วนัท่ี.................................. 
ลงช่ือ................. ผู้ รับค าขอ 
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  (3) ชนิด.......................................จ านวน..........................เพ่ือใช้เป็น......................................... 
โดยมีพืน้ท่ี/ความยาว........................................................................มีท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถและทางเข้า-ออกของรถ 
จ านวน......................................คนั 

อาคารตาม....................................................................เป็นอาคารประเภทควบคมุการใช้ 
ข้อ 3 ได้ท าการ.................................................................................................อาคารตามข้อ 1 

เสร็จเมื่อวนัท่ี...................เดือน......................................พ.ศ....................... ถกูต้องตามท่ีได้รับอนญุาตแล้ว 
ข้อ 4 พร้อมค าขอนี ้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลกัฐานตา่งๆ มาด้วยแล้ว คือ 
(1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคารหรือเป็นผู้ครอบครองอาคาร 
(2) หนงัสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีท่ีผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้ ย่ืนค าขอ) 
(3) ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียน วตัถปุระสงค์  และผู้ มีอ านาจลงช่ือแทนนิตบิคุคลผู้ขอ 

อนญุาตท่ีออกให้ไมเ่กินหกเดือน (กรณีท่ีนิติบคุคลเป็นผู้ขออนญุาต) 
(4) หนงัสือแสดงวา่เป็นผู้จดัการหรือผู้แทนซึง่เป็นผู้ด าเนินกิจการของนิติบคุคล (กรณีท่ีนิตบิคุคล 

เป็นผู้ขออนญุาต) 
(5)ส าเนาภาพถ่ายใบอนญุาตก่อสร้างอาคาร ใบอนญุาตดดัแปลงอาคาร หรือใบอนญุาตเคล่ือนย้าย

อาคารตามข้อ 1 แล้วแตก่รณี 
(6) หนงัสือรับรองของผู้ควบคมุงานรับรองวา่ได้ควบคมุการ..............................................อาคาร 

เป็นไปโดยถกูต้องตามท่ีได้รับใบอนญุาต 
(7) เอกสารอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 

..........................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 
 

      (ลายมือช่ือ) ................................................ 
                     (................................................) 
                                                      ผู้ขออนญุาต 
 
 
 
หมำยเหตุ    (1)  ข้อความใดท่ีไมใ่ช้ให้ขีดฆ่าออก 
                   (2)  ใสเ่คร่ืองหมาย  ในชอ่ง     หน้าข้อความท่ีถกูต้อง 
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หมำยเหตุของเจ้ำหน้ำที่  

จะต้องแจ้งให้ผู้ขอรับใบรับรองทราบวา่  จะอนญุาตหรือไมอ่นญุาตหรือขยายเวลา ภายใน 
วนัท่ี....................เดือน.........................................พ.ศ................... 

ผู้ขอใบรับรองได้ช าระคา่ธรรมเนียมใบรับรอง............................................................................. 
เป็นเงิน...................................บาท (.................................................................................. ) ตามใบเสร็จรับเงิน
เลม่ท่ี..................เลขท่ี....................ลงวนัท่ี...................เดือน................................................พ.ศ...................... 

 
 
   (ลายมือช่ือ)....................................................... 
     ต าแหนง่ (......................................................) 

 

 



 
 

 

 แบบ อ.6  
ใบรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือ เคลือ่นย้ายอาคาร  

เลขท่ี……………./…………………..  
         ใบรับรองฉบบัน้ีแสดงวา่………………..…….เจา้ของอาคาร/ผูค้รอบครองอาคาร อยูบ่า้นเลขท่ี…………….
ตรอก/ซอย……………ถนน…………………หมู่ท่ี……..…….ต าบล/แขวง…………อ าเภอ/เขต……..………….
จงัหวดั……..........……ไดท้ าการ....................................................อาคาร เป็นไปโดยถูกตอ้งตามท่ีไดรั้บอนุญาตใน
ใบอนุญาต เลขท่ี.........../...............ลงวนัท่ี...........เดือน...............................พ.ศ...............ซ่ึงอาคารดงักล่าวเป็น
อาคารประเภทควบคุมการใช ้เจา้พนกังานทอ้งถ่ินจึงออกใบรับรองใหด้งัต่อไปน้ี 
         ขอ้.1 เป็นอาคาร  
 (1) ชนิด……………………………………..จ านวน………………เพื่อใชเ้ป็น………………………………  
โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ จ านวน…………………คนั  
(2) ชนิด……………………………………..จ านวน………………เพื่อใชเ้ป็น………………………………  
โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ จ านวน…………………คนั  
(3) ชนิด……………………………………..จ านวน………………เพื่อใชเ้ป็น………………………………  
โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ จ านวน…………………คนั  
           ท่ีบา้นเลขท่ี..............หมู่ท่ี.................ตรอก/ซอย....................................ถนน................................................... 
ต าบล/แขวง..........................................อ  าเภอ/เขต..........................................จงัหวดั.................................................. 
โดย...................................................................เป็นเจา้ของอาคาร และ........................................................................ 
เป็นผูค้รอบครองอาคาร อยูใ่นท่ีดินโฉนดเลขท่ี/น.ส.๓  เลขท่ี/ส.ค.๑  เลขท่ี................................................................ 
เป็นท่ีดินของ.................................................................. 
           ขอ้.2 ผูไ้ดรั้บใบรับรองการใชอ้าคารตอ้งปฏิบติัตามเง่ือนไขดงัต่อไปน้ี  
          (1)ผูไ้ดรั้บใบรับรองการใชอ้าคารตอ้งปฏิบติัตามหลกัเกณฑว์ธีิการและเง่ือนไขท่ีก าหนดในกฎกระทรวงและ
หรือขอ้บญัญติัทอ้งถ่ินซ่ึงออกตามความในมาตรา 8 (11) มาตรา 9 แห่งพระราชบญัญติัควบคุมอาคาร พ.ศ.2522  
            (2) ………………………………………………………………………………………………………….  
……………………………………………………………………………………………………………………….  
                     ออกให้ ณ วนัท่ี……………เดือน……………………….พ.ศ……………………  

(ลายมือช่ือ)…………………………………………….  
(……………………………………………) 

ต าแหน่ง…………………………………………………  
                                                                                                              เจา้พนกังานทอ้งถ่ินผูอ้นุญาต  



ค าเตือน  
    1.หา้มเจา้ของ หรือผูค้รอบครองอาคารใชห้รือยนิยอมใหบุ้คคลใดใชอ้าคารเพื่อกิจการอ่ืน นอกจากท่ีระบุไวใ้น
ใบอนุญาตเปล่ียน การใชอ้าคารฉบบัน้ี  
     2.หา้มเจา้ของ หรือผูค้รอบครองอาคารเปล่ียนการใชอ้าคารประเภทควบคุมการใชส้ าหรับกิจการหน่ึงไปใชเ้ป็น
อาคารประเภท ควบคุมการใชส้ าหรับอีกกิจการหน่ึง เวน้แต่จะไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน  
      3.หา้มเจา้ของ หรือผูค้รอบครองอาคารท่ีตอ้งมีพื้นท่ีหรือส่ิงท่ีก่อสร้างข้ึนเพื่อใชเ้ป็นท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และ
ทางเขา้ออกของรถ ตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง ดดัแปลง หรือใชท่ี้จอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขา้ออกของรถนั้น 
เพื่อการอ่ืนไม่วา่ทั้งหมดหรือบาง ส่วนเวน้แต่จะไดรั้บอนุญาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน  

       4.ผูไ้ดรั้บใบรับรองการใชอ้าคารตอ้งแสดงใบรับรองการใชอ้าคารฉบบัน้ีไวท่ี้เปิดเผยและเห็น 
ไดง่้าย ณ อาคารนั้น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


